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DECRETO ESTADUAL N.° 23.312, DE 22 DE JULHO DE 2005

**Publicado n.° D.O.E n.° 24.825, de 29 de julho de 2005.
**Republicado por incorrecdo no D.O.E n.° 24.862, de 21
de setembro de 2005.

DispOe sobre a execucdo de despesa, a
fixacdo de limites e a adogéo de medidas de
controle para a concessdo, aplicacdo e
comprovacdo dos recursos liberados a titulo
de suprimento de fundos, na Administragéo
Direta e |Indireta Estadual, do Poder
Executivo  Estadual, e d& outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SERGIPE, no uso das atribui¢es que Ihe séo
conferidas nos termos do Art. 84, incisos V, VII e XXI, da Constituicdo Estadual; de acordo
com o disposto na Lei n°® 4.749, de 17 de janeiro de 2003, combinado com disposi¢des das Leis
n°s 2.608, de 27 de fevereiro de 1987, e 2.960, de 09 de abril de 1991; em conformidade com o
que estabelece a Lei (Federal) n° 4.320, de 17 de marco de 1964; e tendo em vista a necessidade
de estabelecer normas sobre a execucéo de despesa, a fixacdo de limites e a ado¢do de medidas
de controle para a concessdo, aplicacdo e comprovacdo dos recursos liberados a titulo de
suprimento de fundos no ambito da Administracdo Direta e Indireta, do Poder Executivo
Estadual,

DECRETA:

TITULO UNICO
DAS NORMAS SOBRE SUPRIMENTO DE FUNDOS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — A execucdo de despesas mediante o regime de suprimento de fundos deve
ocorrer na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 2° — Considera-se suprimento de fundos o numerario concedido a servidor ou
empregado publico, sempre mediante a emissdo prévia de empenho na dotacdo prépria, para a
realizacdo de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacéo,
constituindo falta grave o seu uso para gastos diferentes dos previstos neste Decreto.

Paragrafo Unico — O ordenador da despesa que conceder o suprimento de fundos é
solidariamente responsavel em caso de glosa, sujeitando-se inclusive ao pagamento da multa
correspondente, nos termos deste Decreto.
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Art. 3° — O regime de suprimento de fundos tem como limite para despesa o valor
méaximo de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), ressalvado o disposto no paragrafo Unico deste artigo.

Paragrafo Gnico — O limite maximo estabelecido no caput deste artigo passa a ser de R$
8.000,00 (oito mil reais) nas seguintes hipoteses:

| — nos casos dos escritorios de representacdo do Estado de Sergipe em outras unidades
da Federacéo;

Il — nas atividades de representacdo do Estado, quando inviabilizada a submisséo ao
processamento regular de despesa.

Art. 4° — Os suprimentos de fundos devem ser concedidos para atender aos seguintes
casos:

| — despesas miudas de pronto pagamento, assim entendidas as que devam ser efetuadas
para atender a necessidades inadiaveis do servico e que, individualmente consideradas, ndo
ultrapassem a R$ 100,00 (cem reais), limitando-se, o suprimento de fundos concedido para esse
fim, ao valor de R$ 500,00 (quinhentos reais);

Il — para atender a diligéncias especiais, bem assim as de carater secreto ou reservado,
como as policiais, judiciarias ou de processos administrativos ou fiscais;

I11 — gastos com alimentacdo, devidamente justificados, quando as circunstancias nédo
permitirem o regime regular de despesa e que se refiram ao seu exercicio oficial;

IV — missdo oficial do servidor, fora do local em que esteja situado o 6rgdo ou entidade
em que trabalhe;

V — reparo, conservacdo, melhoramento, adaptacdo ou recuperacdo de bens moveis ou
imoveis;

VI — despesas extraordinarias e urgentes, devidamente justificadas, que ndo permitam
demoras na sua realizacdo, entendidas como tais as que possam ocasionar prejuizos ao erario ou
perturbar o atendimento dos servicos publicos;

VIl — despesas em decorréncia de calamidade publica, comocgdo interna ou grave
perturbacao da ordem publica, apos a devida decretacéo do respectivo estado;

VIII — para atender a compras e/ou servicos, nas hipoteses de:

a) inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado, desde que
plenamente justificada pelo representante do respectivo setor;

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econémica de estocagem do material,
desde que plenamente justificada pelo responsavel do respectivo setor;
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c) que tenham de ser efetuadas em lugar distante do 6rgdo ou unidade de origem do
servidor, no Estado ou fora dele, ou no exterior, ou ainda, em viagem;

d) aquisicdo de materiais e objetos em leildes publicos;
e) servigos de assisténcia social;

f) recepcdes e hospedagens, desde que ndo seja possivel a realizacdo do procedimento
regular de despesa;

g) servicos postais e de telecomunicacao;
h) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
1) exposigdes, congressos, conferéncias e similares;

j) aquisicdo de alimentacdo e de géneros alimenticios, bem como de forragens para
animais, quando as circunstancias nao permitirem o regime normal de fornecimento;

K) outras situacdes, plenamente justificadas, que, a critério da autoridade administrativa
competente, exijam a concessdo de suprimento de fundos.

81° — Nas hipoteses previstas neste Decreto, é proibida a utilizagdo de meios que
caracterizem fracionamento de despesa em regime de suprimento de fundos.

82° — As despesas com suprimento de fundos de que tratam os incisos IlI, V e VIII,
alineas “c”, “e”, “f” e “g”, todos do caput deste artigo, limitam-se no que se refere a cada um
dos mesmos incisos e alineas, a 10% (dez por cento) do valor estabelecido no caput do art. 3°
deste Decreto, ndo se aplicando esse limite para as despesas previstas no citado inciso V, quando
0s respectivos servicos referem-se a Unidades Administrativas ou Estabelecimentos Escolares
no ambito da Secretaria de Estado da Educacéo - SEED.

*§2° alterado pelo Decreto Estadual n.° 23.463, de 3 de novembro de 2005, publicado no D.O.E. n.°
24.896, de 11 de novembro de 2005.

Art. 5° — Para as despesas miudas de pronto pagamento, a que se refere o inciso | do
caput do art. 4° deste Decreto, cuja natureza ndo se possa previamente conhecer, a serem
realizadas na sede da unidade administrativa ou fora dela, a Nota de Empenho sera emitida em
nome do responsavel pelo suprimento de fundos, a conta do elemento de despesa 3390.39 —
Outros Servicos de Terceiros/Pessoa Juridica.

Paragrafo Unico — Para o cumprimento do disposto no inciso Il do art. 3° deste Decreto, a
realizacdo dos gastos deve ser efetuada de acordo com as normas do Manual de Classificacdo da
Despesa Publica, aprovado pelo Decreto n.° 21.521, de 24 de dezembro de 2002.

Art. 6° — Os processos de concessdo e comprovacdo de suprimento de fundos devem
estar sujeitos aos seguintes procedimentos:
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| — 0 ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade € responsavel pela deliberacdo sobre a
oportunidade e conveniéncia da concessao do suprimento;

Il — o ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade ou a Controladoria Geral do Estado,
em qualquer momento, pode proceder a verificacdo da correta aplicacdo do suprimento de
fundos;

Il — o recolhimento do saldo financeiro ndo aplicado constitui, no exercicio, anulacao
parcial ou total da despesa, e, se recolhido ap6s o encerramento do exercicio, deve ser procedida
a instauracdo de medida para a responsabilizacdo do detentor pelo referido suprimento;

IV — no caso de aplicagdo indevida do suprimento de fundos, o recolhimento do valor
glosado deve ser efetuado pelo detentor do referido suprimento através de Guia de
Recolhimento — GR, ou depdsito bancério;

V —no caso de aplicacdo de multa pela utilizagéo indevida do suprimento de fundos, nos
termos deste Decreto, o valor da multa deve ser recolhido pelo responsavel através de Guia de
Recolhimento — GR, ou depdsito bancario;

VI — o ordenador da despesa que conceder suprimento de fundos em desacordo com o
disposto neste Decreto fica sujeito a multa correspondente ao valor do suprimento de fundos
irregularmente concedido, que deve ser paga mediante desconto em folha, em tantas parcelas
quantas forem necessarias, desde que o valor de cada parcela ndo ultrapasse, mensalmente, 10%
(dez por cento) de sua remuneracao.

_ CAPITULOII
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 7° — A concessdo de suprimento de fundos subordina-se aos estagios da despesa
publica.

Art. 8° — A concessdo de suprimento de fundos importa delegacdo de atribuicdo para
pratica de todos 0s atos necessarios a realizacao das respectivas despesas.

Art. 9° — O suprimento de fundos somente pode ser concedido a servidor ou empregado
publico do Estado de Sergipe.

Paragrafo unico — A concessdo de suprimento de fundo pode ser feita a servidor titular
ou ocupante de cargo em comissao, funcdo de confianca, cargo técnico-administrativo de nivel
médio, bem como cargo técnico ou cientifico de nivel superior e a oficiais da Policia Militar ou
Corpo de Bombeiros Militar, salvo nos casos de despesas de viagem e de despesas miudas de
pronto pagamento, quando sera licito concedé-lo a servidor ndo incluido na classificacdo
estabelecida neste paragrafo, observando-se, entretanto, em todo caso, 0s seguintes requisitos:

| — ter cumprido o estagio probatorio, sendo este dispensado no caso de ocupante de
cargo em comissdo ou fungéo de confianca;
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Il — ndo ter sido comprovada a sua responsabilidade em processo administrativo.
Art. 10 — E vedada a concessdo de suprimento de fundos nos seguintes casos:

| —a servidor ou empregado publico declarado em alcance ou que ndo tenha comprovado
o0 suprimento de fundos;

Il — a servidor ou empregado publico ja responsavel por 2 (dois) suprimentos de fundos
ainda ndo comprovados;

Il — aquele que a seu cargo tiver a guarda ou utilizacdo do material a adquirir, salvo
quando ndo houver no 6rgao ou entidade outro servidor ou empregado publico a quem atribuir
esse encargo, observando, entretanto, as disposicoes do art. 9° deste Decreto.

81° — Considera-se em alcance o agente responsavel por suprimento de fundos que nédo
tenha apresentado a comprovacdo dentro do prazo previsto no art. 15 deste Decreto, ou que
tenha causado prejuizo aos cofres do Estado, por apropriacdo indeébita, desvio, avaria,
inutilizacdo, ou por falta ndo justificada de bens e valores publicos, depois de configurada a
responsabilidade administrativa, independentemente de condenacdo judicial.

§2° — REVOGADO.

*§2° revogado pelo Decreto Estadual n.° 23.463, de 3 de novembro de 2005, publicado no D.O.E. n.°
24.896, de 11 de novembro de 2005.

Art. 11 — A quantia concedida a titulo de suprimento de fundos deve ser depositada pelo
Orgao ou entidade, ou, se for o caso, pela unidade orcamentaria, em conta especial, com a
designagdo “Poderes Publicos — Estado de Sergipe — Conta Suprimento de Fundos”, seguida do
nome do mesmo 6rgao ou entidade, com a indicacdo do nome do responsavel, em agéncia do
Banco do Estado de Sergipe S/A — BANESE, ou, na sua inexisténcia, em qualquer agéncia de
outro estabelecimento oficial de crédito.

81° — Os pagamentos das despesas com suprimento de fundos depositados em conta,
devem ser feitos por um dos seguintes meios:

| — cheque nominativo;
Il —transferéncia bancaria;
11 — cartdo de crédito.

82° — No caso de despesas cuja importancia individual seja igual ou inferior a R$ 100,00
(cem reais), os pagamentos das mesmas podem ser realizados em moeda corrente do Pais.

83° — Tratando-se de viagem ou de realizagdo de despesas em localidade onde ndo haja
agéncia bancéria autorizada, a quantia concedida deve ser retirada em espécie pelo responsavel e
0s pagamentos serdo feitos em moeda corrente do Pais.
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84° — A utilizacdo de cartdo de crédito no pagamento de despesas com suprimento de
fundos deve ser feita a débito na respectiva conta do suprimento de fundos.

85° — O cartdo de crédito deve ser emitido em nome do érgdo ou entidade e do servidor
ou empregado publico responsavel pelos suprimentos de fundos, sendo de responsabilidade
individual e intransferivel a sua utilizacéo.

86° — A regulamentacdo e a forma de utilizacdo do cartdo de crédito deve ser feita
mediante Portaria a ser expedida pela Controladoria Geral do Estado.

CAPITULO Il
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 12 — Além de sujeitar-se aos estagios para a realizacdo da despesa publica e as
normas vigentes de licitagdo, os suprimentos de fundos devem obedecer as seguintes regras:

| —a concesséo é feita pelo Ordenador de Despesa dos respectivos 6rgdos e entidades, ou
se for o caso, das Unidades Orcamentarias;

Il — cada 6rgdo e entidade da Administracdo Publica Estadual deve ter conta especial, em
agéncia bancaria autorizada, vinculada ao servidor ou empregado publico responsavel, com a
finalidade de nela ser creditado o numerario concedido a titulo de suprimento de fundos;

I11 — quando concedido para determinado Projeto ou Atividade e Elemento de Despesa
especificado, ndo pode haver aplicacdo diferente daquela constante da respectiva requisicéo;

IV — o prazo para sua aplicacdo deve ser contado a partir da data da nota de empenho,
ndo podendo exceder a 90 (noventa) dias e nem ao exercicio financeiro de vigéncia do crédito,
apenas sendo permitida a prorrogacdo, devidamente justificada, a juizo do Ordenador de
Despesa, desde que ainda nao se tenha esgotado o prazo de aplicacdo anteriormente concedido e
ndo ultrapasse, no total, o prazo maximo fixado neste inciso;

V — somente pode atender ao pagamento de fornecimento e servicos realizados a partir
da data da nota de empenho;

VI — as despesas referentes a aplicacgio do suprimento de fundos correm,
necessariamente, por conta do quantitativo recebido;

VIl — quando se tratar de despesas de valor igual ou inferior a R$ 50,00 (cinquenta reais),
admiti-se a comprovacdo mediante simples nota de venda ou recibo passado por quem tenha
vendido o material ou prestado o servico;

VIl — quando, no decorrer do periodo de aplicacdo do suprimento de fundos, houver
residuo ndo utilizado de recursos sacados para pagamento de despesas previstas nos 88 2° e 3°
do art. 11 deste Decreto, deve-se proceder ao recolhimento da referida quantia na conta bancéaria
especial de suprimento de fundos em até 2 (dois) dias Uteis, contados do prazo de pagamento das
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despesas das quais resultou a mesma quantia ndo utilizada, ou data de retorno do responsavel,
nos casos de viagem ou de localidade onde ndo haja agéncia bancéria autorizada.

81° — Os pagamentos efetivados com inobservancia dos incisos Il a VIl do caput deste
artigo devem ser glosados e langados a responsabilidade do detentor do suprimento de fundos.

82° — No caso do inciso VII do caput deste artigo, excepcionalmente, na impossibilidade
de comprovacdo da despesa mediante nota de venda ou recibo, admite-se que o servidor ou
empregado publico que efetuou a referida despesa proceda a sua devida comprovacao, desde que
visada pelo Ordenador de Despesa.

Art. 13 — Pode ser concedido reforco de suprimento de fundos por solicitacdo do
responsavel, devidamente justificada, que deve ser feito mediante nova requisi¢do para a mesma
finalidade, ndo se considerando esse refor¢o concedido, como um novo suprimento, observando-
se, porém, os limites estabelecidos no caput do art. 3° e no inciso | do art. 4° e também os
incisos 1V e V do art 12, deste Decreto.

Art. 14 — A um Unico ato de concessdo de suprimento de fundos podem corresponder
diversos empenhos de despesa, classificaveis de acordo com a sua natureza e programa de
trabalho.

_CAPITULO IV
DA COMPROVAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 15 — A comprovacédo de suprimento de fundos deve ser feita pelo seu responsavel,
dentro de 30 (trinta) dias, contados do término do prazo de aplicacdo, mediante autuacdo do
processo no orgdo ou entidade concedente, ficando o servidor ou empregado publico sujeito a
tomada de contas se ndo o fizer no prazo estipulado neste artigo.

81° — O suprimento de fundos considera-se comprovado quando no Demonstrativo de
Comprovacao de Suprimento de Fundos contiver as assinaturas do responsavel pela despesa e
do Ordenador de Despesa, com a respectiva data.

82° — O afastamento do servidor ou empregado publico em virtude de férias ou licenga
ndo interrompe nem suspende 0 prazo mencionado no caput deste artigo.

83° — Quando, por motivo de salde legalmente atestado, o responsdvel ndo possa
realizar, ele préprio, a comprovacao do suprimento de fundos, esta deve ser feita em até 8 (oito)
dias, contados a partir do prazo estipulado no caput deste artigo, em seu nome, por servidor ou
empregado de igual categoria, designado pela autoridade que houver concedido o suprimento.

84° — Se o servidor ou empregado responsavel desligar-se do servico publico, a
comprovagéo do suprimento deve ser feita dentro de 5 (cinco) dias da data de seu desligamento.

85° — Na hipdtese de descumprimento do caput e dos 88 1° 2° e 3° deste artigo, 0
responsavel pelo suprimento de fundos fica sujeito, além da tomada de contas, ao pagamento de
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multa correspondente a 1% (um por cento) do valor total do referido suprimento, por dia de
atraso, juntando-se copia da respectiva Guia de Recolhimento ao processo de comprovacao.

86° — Caso ndo seja anexada ao processo de comprovacao do suprimento de fundos copia
da Guia de Recolhimento correspondente a multa prevista no paragrafo anterior, o Ordenador de
Despesa deve determinar o desconto do valor da multa no vencimento ou salério do servidor ou
empregado responséavel, em folha de pagamento, no més imediato ao da ocorréncia do fato, o
que, ndo sendo determinado, enseja a responsabilidade solidaria de que trata o art. 25 deste
Decreto.

§7° — O recolhimento da multa ou o desconto do correspondente valor, na forma dos 8§
4° e 5° deste artigo, ndo isenta o servidor ou empregado da responsabilidade pela reparacdo de
danos causados a Fazenda Pablica Estadual, nem elide a aplicacdo de outras sanc¢des cabiveis.

Art. 16 — A comprovacdo das despesas miudas, dificeis de serem comprovadas através de
documentacdo normal, deve ser feita mediante relacdo declarada, com indicacdo de sua natureza
e valor, ndo podendo o seu total ultrapassar a 5% (cinco por cento) do valor recebido a titulo de
suprimento de fundos.

Art. 17 — Os documentos que compdem o processo de comprovacao de suprimento de
fundos, obedecidas as normas da legislacdo fiscal, devem ser originais e sem emendas ou
rasuras.

Art. 18 — Os documentos comprobatorios de efetiva realizacdo da despesa, nota fiscal e o
respectivo recibo, devem ser extraidos em nome do 6rgédo ou entidade concedente do suprimento
de fundos e conter ainda o devido atestado ou declaracdo de que o material foi recebido ou que o
servico foi prestado, conforme o caso, assinado por servidor ou empregado publico que ndo o
responsavel pelo suprimento de fundos.

Art. 19 — A comprovacdo do suprimento de fundos para despesas de carater reservado,
como diligéncias policiais, judiciarias ou sindicancias administrativas ou fiscais e outras da
mesma natureza, deve ser apreciada por uma comissao designada por ato do Secretario-Chefe da
Controladoria Geral do Estado, a qual deve proceder a verificacdo da aplicacdo dos recursos e,
em relatorio reservado, expor o resultado do seu exame, para baixa da respectiva
responsabilidade.

81° — Da comissdo de que trata o caput deste artigo, deve fazer parte um representante da
Superintendéncia-Geral de Financas Publicas — SUPERFIP, da Secretaria de Estado da Fazenda.

82° — O responsavel pelo suprimento de fundos a que se refere este artigo deve ser
convocado pela mencionada comissdo para participar de reunibes em que haja necessidade de
esclarecimentos ou justificativas das despesas realizadas.

83° — O Secretario-Chefe da Controladoria Geral do Estado deve expedir portaria
disciplinando a sistematica a ser observada pela Comissdo na comprovacao do suprimento de
fundos de que trata este artigo.
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Art. 20 — Se a comprovagdo do suprimento de fundos néo se realizar dentro do prazo
previsto no caput do art. 15 deste Decreto, o Ordenador de Despesa deve notificar o responsavel
para prestar contas dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de ser instaurado
processo administrativo disciplinar para apuracao de responsabilidade, sem prejuizo das san¢des
previstas neste Decreto.

81° — Ndo apresentada a comprovacdo dentro do prazo citado no caput deste artigo, deve
ser realizada a necessaria tomada de contas, ficando o responsavel impedido, pelo prazo de 1
(um) ano, de receber suprimentos de fundos.

§2° — Havendo alcance, o responsavel pelo suprimento de fundos fica impedido de
receber e aplicar recursos, bem como de guardar bens e valores do Estado.

Art. 21 — O 6rgdo ou unidade orcamentaria da Administracdo Direta, onde for autuado o
processo de comprovacéo do suprimento de fundos deve fazer remessa do mesmo no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a Superintendéncia-Geral de Finangas Publicas — SUPERFIP/SEFAZ, através
de seu Nucleo de Andlise da Despesa, que deve proceder ao exame e a verificacdo de sua
regularidade, podendo promover diligéncias para retificacbes ou complementacfes que se fagam
necessarias.

81° — O exame e a verificagdo de que trata o caput deste artigo devem ser realizados, no
méaximo, dentro de 30 (trinta) dias, contados da data de entrada do processo no Nucleo de
Anélise da Despesa da Superintendéncia-Geral de Financgas Publicas — SUPERFIP/SEFAZ.

82° — Havendo necessidade de diligéncia, deve ser fixado, pelo Nucleo de Analise da
Despesa, prazo nao superior a 15 (quinze) dias para o seu cumprimento.

83° — O Ndcleo de Analise da Despesa deve remeter o processo a Geréncia-Geral de
Contabilidade Publica da Superintendéncia-Geral de Finangas Publicas da SEFAZ nas 48
(quarenta e oito) horas subsequientes ao encerramento dos prazos estabelecidos nos 88 1° e 2°
deste artigo para as providéncias cabiveis.

84° — As autarquias estaduais e fundacgdes publicas, da Administracdo Estadual Indireta,
dentro de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da respectiva autuacdo, devem remeter o processo de
comprovacdo do suprimento de fundos a Controladoria Geral do Estado, para que proceda, nos
prazos previstos neste artigo, ao exame e a verificacdo de sua regularidade, podendo promover
diligéncias para retificacbes ou complementacdes que se facam necessarias.

85° — Pela inobservancia dos prazos estabelecidos no caput e no 84° deste artigo, o
responsavel pelo envio ou recebimento do processo de comprovacdo do suprimento de fundos
fica sujeito a multa de 1% (um por cento) sobre o valor do mesmo, por dia de atraso.

86° — Para o cumprimento do disposto no §5° deste artigo, considera-se:

| — Responsavel pelo envio do processo de comprovacdo do suprimento de fundos, o
servidor ou empregado publico do 6rgdo ou entidade estadual, no exercicio das atribuicGes de
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chefia de protocolo ou agente devidamente designado neste sentido, a quem cabe o mister de
enviar o referido processo a SEFAZ ou a CONGER, conforme o caso;

Il — Responsavel pelo recebimento do processo de comprovacdo do suprimento de
fundos, o servidor ou empregado publico, no ambito da SEFAZ ou da CONGER, no exercicio
das atribuicdes de chefia de protocolo ou agente devidamente designado neste sentido, a quem
cabe providenciar a tramitacdo do referido processo para o setor competente do 6rgdo
responsavel pela analise do mesmo.

Art. 22 — O exame do processo de comprovacao dos suprimentos de fundos feito pela
Superintendéncia-Geral de Financas Publicas — SUPERFIP/SEFAZ ou pela Controladoria Geral
do Estado — CONGER consiste na analise da despesa em todos 0s seus aspectos.

Paragrafo unico — Verificada a correta aplicacdo do suprimento de fundos comprovado,
deve ser fornecido o respectivo Certificado de Regularidade ao seu responsavel.

Art. 23 — Se do exame a que se refere o art. 22 deste Decreto resultar a glosa, deve-se:

| — notificar o responsavel para, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uUteis, contados da data
de recebimento da notificacdo, justificar-se ou recolher o valor glosado;

Il — determinar que, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, findo o prazo do inciso | deste
caput de artigo, se ndo feito o recolhimento ou ndo aceita a justificativa apresentada, o érgéo,
entidade ou unidade orcamentaria de lotacdo do responsavel pelo suprimento de fundos,
providencie desconto do valor glosado, em folha de pagamento, e remeta cdpia do documento
comprovante do desconto efetuado.

Paragrafo Unico — O valor do desconto em folha de pagamento a que se refere o inciso Il
do caput deste artigo, que for superior a 10% (dez por cento) da remuneracdo do responsavel
pelo suprimento de fundos glosado, deve ser parcelado, de modo que cada parcela, a ser
descontada mensalmente, ndo exceda ao referido percentual.

Art. 24 — Enquanto ndo houver o recolhimento da multa prevista no inciso VI do art. 6.°
deste Decreto, 0s processos de concessdo de suprimento de fundos do 6rgdo respectivo devem
ficar suspensos.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 — Pelo descumprimento das disposicGes deste Decreto, deve haver
responsabilidade solidaria dos ordenadores de despesa e dos responsaveis por suprimento de
fundos, salvo quanto a estes Gltimos, se o fizerem por ordem expressa e escrita da autoridade
ordenadora, depois de, também expressamente, indicarem a irregularidade.

Paragrafo Unico — Consoante o que dispGe o caput deste artigo, 0 Ordenador de Despesa
deve ser multado no triplo das sangdes previstas neste Decreto, respeitadas as demais
disposicoes legais.
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Art. 26 — Os documentos relativos as comprovacgdes de despesas devem ser mantidos na
Superintendéncia-Geral de Finangas Publicas — SUPERFIP/SEFAZ e ficar a disposicdo dos
6rgdos de controle interno e externo, responsaveis pelo acompanhamento da execucdo financeira
e orcamentéria do Estado.

Paragrafo Unico — No caso de suprimento de fundos das autarquias e fundagdes publicas,
da Administracdo Estadual Indireta, os documentos referentes as comprovacdes, apos a sua
devolugdo pela Controladoria Geral do Estado e a emissdo do Certificado de Regularidade,
devem ser arquivados nas respectivas entidades, para os fins previstos no caput deste artigo.

Art. 27 — Os limites de valor de suprimentos de fundos, a serem concedidos de acordo
com este Decreto, devem ser atualizados por ato do Chefe do Poder Executivo Estadual.

Art. 28 — Os suprimentos de fundos devem ser considerados despesas realizadas pelo
Estado e escrituradas a deébito dos respectivos responsaveis, até que seja procedida a baixa da
respectiva responsabilidade.

Art. 29 — Ao responsavel por suprimento de fundos, cuja prestacdo de contas for glosada,
devem ser aplicadas as san¢6es previstas neste Decreto e as consignadas em Lei.

Art. 30 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, que sdo improrrogaveis,
exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento.

Art. 31 — Compete a Controladoria Geral do Estado — CONGER e a Secretaria de Estado
da Fazenda — SEFAZ, o estabelecimento de normas que se fizerem necessarias a aplicacdo ou
execucdo deste Decreto.

Art. 32 — As Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas ou mantidas pelo
Poder Publico Estadual e as demais entidades controladas pelo Estado devem editar
regulamentos préprios referentes a concesséo, aplicacdo e comprovacgdo de seus suprimentos de
fundos, com observancia das normas gerais estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo Unico — Até que seus regulamentos sejam editados e publicados, as entidades
mencionadas no caput deste artigo ficam sujeitas as disposicOes deste Decreto.

Art. 33 — As disposicdes deste Decreto ndo abrangem a aplicacdo e/ou comprovacédo dos
suprimentos de fundos concedidos anteriormente a data de inicio da sua vigéncia.

Art. 34 — Acompanham este Decreto, para subsidiar a sua aplicacdo, Modelos de
Requisicdo de Suprimento de Fundos, Nota de Empenho ou de Anulacdo de Empenho,
conforme o caso, Demonstrativo de Comprovacdo de Suprimento de Fundos e Guia de
Recolhimento.

Art. 35 — Cabe a Controladoria Geral do Estado — CONGER, acompanhar a aplica¢do ou
execucdo deste Decreto, objetivando o seu fiel cumprimento.

Art. 36 — A Controladoria Geral do Estado — CONGER e a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEFAZ, juntamente com a Secretaria de Estado de Governo — SEG, devem promover
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a elaboracdo e a edicdo, se necessario, de um Manual de Suprimento de Fundos, em
conformidade com o disposto neste Decreto, com vistas a orientar e/ou auxiliar os 6rgdos e
entidades da Administracdao Publica Estadual para sua correta aplicacdo ou execugao.

Art. 37 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo (Alterado tacitamente
pelo art.3°, do Decreto Estadual n.° 23.463, de 3 de novembro de 2005).

*Redacdo do art. 3° do Decreto Estadual n.” 23.463, de 3 de novembro de 2005: “Art. 3° — Este Decreto
entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a partir de 29 de julho de 2005

Art. 38 — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente o Decreto n°® 8.559, de
17 de julho de 1987, e suas alteracdes posteriores (Alterado tacitamente pelo art.4°, do Decreto
Estadual n.° 23.463, de 3 de novembro de 2005).

*Redacao do art. 4°, do Decreto Estadual n.° 23.463, de 3 de novembro de 2005: “Art. 4° — Revogam-se as
disposi¢oes em contrario”.

Aracaju, 22 de julho de 2005

JOAO ALVES FILHO
GOVERNADOR DO ESTADO
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