PROCEDIMENTOS PARA CRIACAO DE PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS NO
E-DOC SERGIPE

1° Passo:

* Natela inicial do e-DOC SERGIPE, selecionar “Criar Novo Processo™:

& C @ 8 https://fedoc.se.gov.br/dociow/xhtml/docflow,

o E U B2 § 44

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes PesquisaAvancada Caixa de Saida

geral/login jsfjsessic

‘ Criar Novo Documento Atalhos Caixa de Entrada Favoritos
Novos Documentos
Novaos Processos
ﬁ Novos Lotes
Novos Lotes de Transferéncia
Contetidos para Conhecimento

‘ Criar Novo Processo

. Meus Documentos

'= Meus Processos
Novos Documentos Unidade

Novos Processos Unidade N&o ha registros a serem apresentados.
Novos Lotes Unidade
Novos Lotes de Transferéncia Unidade

* Informar o “Interessado”, ou seja, o Orgao/Entidade responsavel pela Prestacdo de Contas
Anual, descrever “Assuntos” e selecwnar 0 “Tlpo de Processo: Prestacdo de Contas™:
« G @ QO B ntipsy/edocsegovbr/doci a

& E B & 4

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes PesquisaAvancada Caixa de Saida
Incluir Processo

Aces Capa

1 sawvar e
Interessado:*  |ORGAQ/ENTIDADE

[PRESTACAQ DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRD 2021

Assuntos:*
A
I Tipo de Processo:*  PRESTACAO DE CONTAS - I
Observagies: ‘ /7;1

@ Sigio: | Ostensivo - Padrdo v

Clssificacio: &



* Salvar processo criado:
c @ O & m

://edoc.se.gov.br

D &

Caixa de Entrada Processos Documentos  Lotes

Acbes Capa
| salvar
= Interessado:=
Assuntos:*
Tipo de Processo:®
Observagies:
@ Sigilo:
Classificacio:
o
2° Passo:

=

Pesquisa Avancada Caixa de Saida

Incluir Processo

[6reEo/EnTIDADE]

PRESTACAQ DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021

PRESTAGAO DE CONTAS -

Ostensivo - Padréio v

&

* Emitir a Capa do Processo, selecionando a op¢ao “Criar Documento”:
c @ 08

&

/fedoc.se.gov.br/ lusaoTabPanel,jsf

& u B

Lotes

aa

Caixa de Entrada Processos Documentos

Acbes

Processo restrito a:

B :
Visualizar Documentos NI bIDID oD

5 Interessado:

4 Liberar Assunto:
|44 Tramitar Tipo de Processo:
: Local Atuak:

S, = B Detentor:

"1 Unidade Criadora:
Documento(s) Autor:

T Referenciar Data de Criagdo:
Restringir por Usudrio?

Restringir por Unidade?

C7 Comentérios

Sigilo:

=Z Finalizar Endereco Fisico:
Estado:

Classificacdo:

£, Histdrico de Leitura
ﬁi Histdrico de Anexos

=3

Pesquisa Avancada Caixa de Saida

Consultar Processo

Rafael Santos Pereira

10/2022-PREST-CONTAS-SETC

SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021
F'RESTA(;EO DE CONTAS

DIRETORIA DE OR\ENTA(;AO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Rafael Santos Pereira

DIRETORIA DE ORIENTAQKO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Rafael Santos Pereira

21i01/2022, 09:22:11

Nao

Nao

Ostensivo - Padrio

W30 Definido

Corrente

Nao Classificado




* Selecionar “Modelo de Documento: CAPA DE PROCESSO” e depois Salvar.
€ > Cc e 0 &

oConsultarTabP.

fxhtmil/d

://edoc.se.gov.br/

aa O

u B2 Q

=

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes Pesguisa Avancada Caixa de Saida

Incluir Documento

Aces

+ Salvar e Editar Minuta

Voltar ao Processo

Dados Documento

Interessado:*

Assuntos:=

SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE

|PRESTAGAQ DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021

000 R S L CONTAS eI

I Modelo de Documento:*

CAPA DE PROCESSO = I

Modelo Personalizado:

Data do Documento:*

Observacties:

Notfficar ao Concluir:
Restringir por Usudrio?
Restringir por Unidade?
@ Sigilo:

Classificagdo:

—selecione/digite—-

21/01/2022

(]

N&o

N&o

Ostensivo - Padrdo

=

* Concluir a Capa do Processo:

Lo C @

o B8

://edoc.se.gov.br/

S =

o [

=

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes PesquisaAvancada Caixa de Saida

Consultar Minuta

Aces

Voltar ao Processo

Dados

Vinculado ao Processo:
Tramitando com processo:

10/2022-PREST-CONTAS-SETC
Sim

B \f’isuahza‘r Interessado:  SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
Assunto: PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRC 2021
el Tipo: CAPADE PROCESSO
& Liberar Modelo:  CAPA DE PROCESSO
"2 Destina Interno Locslzacio: DIRETORIA DE ORIENTAGAO E ACOMPANHAMENTO - SETC

i = Detentor:  Rafael Santos Pereira

a Editar Iu'!inm; Unidade Criadora: DIRETORIA DE ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTQ - SETC
Autor:  Rafael Santos Pereira

»» Editar Dados
= Data do Documento:  21/01/2022
B Vectlar Docenenios Data de Cracio: 2110112022, 09:44:47
Versdo: 1
s Notificar ao Concluir:  N&o
Assinantes Restringir por Usudrio? Nae
)
¢ Restringir por Unidade? W&o
Sigio:  Ostensivo - Padrao
i ‘ Estado: Corrente
Excluir
Classfficacio: N3o Classificado
£, Histdrico de Leitura
4 Histérico de Anexos Tramite(s)
Agdo: Vinculado ao Processo: PRE STACAO DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021
Usudrio: [SETC - DOA] Rafael Santos Pereira
Data de Entrada: 21/01i2022 as 09:44 - Histdrico de Trimites

Exibindo registros 13 1 de 1 registro(s) encontrado(s)




* Apo6s concluir a Capa do Processo, clicar em “Voltar ao processo”

para incluir os

documentos pertinentes a Prestacdo de Contas:

< C @

(ORa}

a2

—

-

2 S

://edoc.se.gov.bry

=

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes PesquisaAvancada Caixa de Salda

Consultar Documen

Aces

Voltar a0 Processa @

D Visualizar

4 Liberar

Criar Documento
Vinculado

M Vincular Documentos

=7 Assinantes

I Criar Cdpia
2 Comentrios

gz Finalizar

€, Histdrico de Leitura

4 Histérico de Anexos

Dados

Documento restrito a:
Vinculado ao Processo:
Mamero do Documento:
Interessado:

Assuntao:

Tipo:

Localizacdo:

Detentor:

Unidade Criadora:

Autor:

Modelo:

@ Data de Crizgdo:

@ Data do Documento:
Data da Conclus3o:
Pdginzs:

Restringir por Usudrio?

Restringir por Unidade?

Rafael Santos Pereira

10/2022-PREST-CONTAS-SETC

1/2022-SETC

SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
F’RESTAQKO DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021
CAPA DE PROCESSO

DIRETORIA DE ORIENTAGAO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Rafael Santos Pereira

DIRETORIADE OR\ENTA(;.EO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Rafael Santos Pereira

CAPA DE PROCESSO

211012022, 09:44:47

21/01/2022

2110112022, 09.50:44

Sigilo:  Ostensivo - Padrao
Endereco Fisico: N&o Definido
Estado: Corrente
Classificagio:  N&o Classificado
Tramite(s)
Agiio: Vinculado ao Processo: PRESTAGAQ DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021
Usuério: [SETC - DOA] Rafael Santos Pereira

Data de Entrada:

2110112022 as 09:44 - Histdrico de Tramites

Exibindo registros 1 1 de 1 registro(s) encontrado(s)



3° Passo:

* Clicar em “Documento” para incluir sequencialmente os documentos conforme o Check-
List do(a) Orgao/Entidade:
& C @ O & n

o & U B2 C &

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes Pesquisa Avancada Caixa de Saida
Consultar Processo

Acies Capa

/edoc.se.gov.br/ hsultarTabPa

Processo restrito a:  Rafael Santos Pereira
Numero do Processo:  10/2022-PREST-CONTAS-SETC
Posse e Tramite Interessado:  SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
4¢ Liberar Assunto: F'RESTA(;EO DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021
Tipo da Processo:  PRESTAGAO DE CONTAS

Local Atuzl:. DIRETORIA DE DR\ENTA(!‘AD E ACOMPANHAMENTO - SETC
Detentor: Rafael Santos Pereira

Unidade Criadora: DIRETORIADE ORIENTAQ.EO E ACOMPANHAMENTO - SETC
W¢ Autor:  Rafael 3antos Pereira

™ Referenciar Data de Crizgdo:  21/01/2022, 09:22.11
Restringir por Usudrio? N3o
Restringir por Unidade? Nao

Visualizar Documentos

|z Tramitar

Criar Documento

J Comentarios Sigilo:  Ostensivo - Padrio

Enderego Fisico: N&o Definido
Estado: Corrente

=% Finalizar
N ) Classificacio:  No Classificado
€, Histdrico de Leitura
4l Histérico de Anexos
Documento(s)

Himero Protocolo Interessado Assunto Detentor Detalhes

SECRETARIA DE ESTADO PRESTACAO DECONTAS
1/2022-SETC  S/N DA TRANSPERENCIA E  ANUAL - EXERCICIO Rafael Santos Pereira N
CONTROLE FINANCEIRO 2021




* Selecionar “Protocolo”, descrever em “Assuntos” o nome de cada Relatério que vai ser
adicionado, escolher o “Tipo: PRESTACAO DE CONTAS”, clicar em “Arquivo:
Procurar...” para buscar o arquivo salvo e depois pressionar “Adicionar”

< C @

O & n

edocse.gov.br/do

tml/docflow/documentoExpedide,/document:

pedidoConsultarTabPanel jsf

ne

]

Acbes

loads

Visualizar Documentos

Capa

Processo restrito a:
Nimero do Processo:

Rafael Santos Pereira
10/2022-PREST-CONTAS-SETC

Posse e Tramite Interessado:  SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
4 Liberar Assunto: PRESTAGED DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRG 2021
L] Tramitar Tipo de Processo:  PRESTAGAO DE CONTAS
Local Atuzl  DIRETORIA DE ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO - SETC
MonTcees W Detentor: Rafael Santos Pereira
G Doaiments Unidade Criadora; DIRETORIA DE ORIENTAGAO E ACOMPANHAMENTO - SETC
SR e Autor:  Rafael Santos Pereira

™| Referenciar

Data de Criagdo:
Restringir por Usudrio?
Restringir por Unidade?

21i01/2022, 09:22:11
Nao
Nao

L) Comentarios Sigilo:  Ostensivo - Padrio
sg Finsliar Endereco Fisico: N3o Definido
Estado: Corrente
el Classificaco:  N&o Classificado
£, Histérico de Leitura
1l Histarico de Anexos
Documento(s)
Selacione:*
NOME DO RELATORIO DA PCA|
Assuntos:
I Tipo:=  PRESTACAO DE CONTAS = I
Protocolo:* 036000 y2022 H @
Nimero do Documento: |
Data do Documento:®  [21/01/2022 ]

@
Nimero Protocolo Interessado Assunto Detentor Detalhes
5 SECRETARIA DE ESTADO PRESTACAO DE,CONTAS e
@ & 1/2022-5ETC SN DA TRANSPEREMCIA E  ANUAL - EXERCICIO Rafael Santos Pereira =l b

CONTROLE FINANCEIRO 2021



4° Passo:

+  Ap6s incluir todos os relatérios da Prestagio de Contas do(a) Orgdo/Entidade, clicar em
“Criar Documento” para elaborar o Oficio e posteriormente o encaminhamento a Secretaria
de Estado da Transparéncia e Controle:

« C o O 8 //edoc.se.gov.br/ TabPanel.jsf 7 =
Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes PesquisaAvancada Caixa de Saida ~
Consultar Processo

Aces

i Processo restrito a:
Visualizar Documentos

Nimero do Processo:

HOSEE Interessado:
4 Liberar Assunto:
|2z Tramitar Tipo de Processo:

Local Atual:
Detentor:
Unidade Criadora:
Autor:

Data de Criagdo:

Documento(s)
= Referenciar
Restringir por Usudrio?
Restringir por Unidade?

Sigilo:
Endereco Fisico:
Estado:

2 Comentrios
gz Finalizar

s Chssificagio:
4., Histdrico de Leitura

4 Histrico de Anexos

Documento(s)

Selecione:*

Assuntos:

Tipo:*

Protocolo:=
Nimero do Documento:

Data do Documento:*

Arquivo:*

Nimero

Protocolo

Rafael Santos Pereira

10/2022-PREST-CONTAS-SETC

SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
PRESTACAD DE CONTAS AMUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021
PRESTACAD DE CONTAS

DIRETORIA DE ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Rafael Santos Pereira

DIRETORIA DE ORIENTACAQ E ACOMPANHAMENTO - SETC
Rafael Santos Pereira

2101/2022, 09:22:11

MNio

MNio

Ostensivo - Padrio

Nao Definido

Corrente

Mo Classificado

(O Pesquisa(® Protocola

|NOME DO RELATORIO DA BCA

PRESTACAO DE CONTAS -

036000 o2z | @

21/01/2022
Procurar...

Adicionar |

Interessado Assunto Detentor Detalhes




+ Selecionar “Modelo de Documento: OFICIO PADRAO”, posteriormente “Salvar e Editar
Minuta” e, apds as alteragdes, finalizar o documento clicando “Concluir”.
iz, C @ QO 8 m nsultarTabPanel jsf w

aa w E4 A e

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes Pesquisa Avancada Caixa de Safda
Incluir Documento
Agbes Dados Documento

] sawar

I salvar e Editar Minuta

@
1l

fxhtmlfdo

//edoc.se.gov.br/d

Interessado:= |SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
}PRESTA(;JE\O DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021

Vaoltar ao Processo

Assuntos:*
A
. 22.DRESLOONTASSETC
Modelo de Document: OFICIO PADRAD - I
Modelo Personalizado:  —selecione/digite—
Data do Documenta:= [21/01/2022
Observaces: ‘
servagies: y

Notificar ao Concluiz [
Restringir por Usudrio? N&o
Restringir por Unidade? N&o

CPF: @
CNPI: @
@ Sigilo:  Ostensivo - Padraoe

Classificacio: &g

5° Passo:

* Tramitar o Processo para a Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle, voltando a
pagina inicial do Processo e clicando em “Tramitar”:
c e 08

da B U B2 Q 4

Caixa de Entrada Processos Documentos Lotes PesquisaAvangada Caixa de Saida

Consultar Processo

Acbes Capa
= i Processo restrito a:  Rafael Santos Pereira
Mtz Documentos Nimera do Processo: 10/2022-PREST-CONTAS-SETC
Posse e Trami Interessado:  SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPERENCIA E CONTROLE
4¢ Liberar Assunto: PRESTACAO DE CONTAS ANUAL - EXERCICIO FINANCEIRO 2021

<= Tipo de Processn:  PRESTAGAO DE CONTAS

Local Atuzl: DIRETORIA DE ‘DRIENTA(}EO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Detentor: Rafael Santos Pereira
Unidade Criadora: DIRETORIA DE OR\ENTA(;EO E ACOMPANHAMENTO - SETC
Documento(s) Autor: Rafael Santos Pereira
= Referenciar Data de Criacdo: 21/01/2022, 09:22:11

Criar Documento

Restringir por Usudrio? MN3o
Restringir por Unidade? MN3o

Sigilo:  Ostensivo - Padrdo
Endereco Fisico: N&o Definido
Estado: Corrente

2 Comentrios
=~ Finalizar
= | Classificacdo:  N3o Classificado
+. Histdrico de Leitura
4l Histérico de Anexos
Documento(s)

Nimero Protocolo  Interessado Assunio Detentor Detalhes

: SECRETARIA DE ESTADO PRESTACAO DE CONTAS
] 1/2022-5ETC  §/N DA TRANSPEREMCIA E ANUAL - EXERCICIO Rafael Santos Pereira B
CONTROLE FINANCEIRO 2021



