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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/SETC/2021

Disciplina a instrucao dos processos de Prestacao de Contas,
Anuais, Intermediarias e Extraordinarias, do Governo do Estado,
dos Gestores e dos demais agentes responsaveis por bens,
direitos e obrigagcbes dos orgaos e Entidades da Administracao
Publica estadual, Direta e Indireta; incluindo-se os fundos, as
Empresas Estatais dependentes e independentes, as
Sociedades de Economia Mista e as Fundacdes Publicas de
direito publico e privado; nos termos desta Instrucao Normativa.
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= Instruglo Normativa n® 001, de 09 de fevereiro de 2021 - Disple sobre 3 presisglo de contas do
Governo do Estade. dos dos demais agentes responséveis por bens direites e obrigagles dos érglos
& Entidades d2 Administragie PUbiics estadual direts e indirets: induinde-se os fundes. a5 autarquizs. 2
‘emprasas extatais. dependentese independentes, 25 sodiedades de economia mista & 2 fundagdes pubicas de
dirsite pUDico'e privade vincuizdos 20 Peder Executive do Enzdo de Sergipe.
= Anexo Instrug3o Normativa n® 001. de 09 de fevereiro de 2021

= Instruga Normativa n® 001, de 14 de fevereiro de 2020 - Disple sobre 2 presissdo de contss do
Governo do Estade. dos s & dos dema's agentes is por bens, direitos & obrigagdes dos rgdos
2 Entidades da Administragle Plbics estedual direta e indireta induinde-se osfundes. 2s empresss estatais.
dependentes e independentes, as sodedades de economiz mistz e as fundagdes plbicas de direito phbie £
privader vinculades 20 Poder Exscutivo do Extado de Sergipe.

= Anexo Instrug2o Normativa n® 001. de 14 de fevereiro de 2020

= Instruglo Normativa n® 001/SETC/2019, de 16 de julno de 2019 - Arera 2 Instrugte Nermativa n?
011, de 18 dejuine de 2018, que dispde sobre a: Unidades Setorisis de Contrelz Intarno - USCls.

= Instruglo Normativa n® 001. de 30 de dezembro de 2014 - Dispde sobre 2 prestisdo de comas do
Governo do Estade, dos demais agentes is por bens. direitos e obrigaqdes dos rgdos
2 Entidades dz Administragio PGbiics estzdual direta  indiretz incuinde-se osfundos. 25 empresas etz

e 5 de economvia mists e 25 fundagbes plpicas de direte plnic &

privader vincuiadas 20 Padar Executvo do Exade de Sergipe.

= Anexo Instrug2o Normativa n® 001. de 30 de dezembro de 2014

= Instrug3o Normativa n° 004, de 23 de agosto de 2013 - Aters o 58 e revogao 57 ambosdo art. 11
da Instrug3e Narmata 100372013 da Controlsdoria Gers! do Estado de Sergipe.

= InstrugBo Normativa n® 003, de 10 de maio de 2013 - D convénics, termes o
técnica, contratos e termes de cooperagle internaional {CTI). dentre @ outres sjustes de naturezs financeira.

1N 003 Anaxe | pdf word
INOO3-Anexell | pdf word
IN0D3 - Anexa I pdf word
INGOZ-Anexe V| pdf word
INOO3-AnexoV | pdf word
IN 003 - Anexo VI pdf word
INGOZ-AnexeVll | pof word
IN03-AnexoVIl| | pdf word

= InstrugBo Normativa n® 002/CGE/2013, de 23 de janeiro de 2013. - Dispde sobre os processos de

GOVERNO DO ESTADO
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PRAZO

Art. 4° inciso |, IN n° 001/SETC/2021

Prestacdoes de Contas Anuais: os processos deverao ser
entregues a Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle -
SETC no prazo de até 60 (sessenta) dias, contado do término
do exercicio financeiro, para fins de exame e emissao do
Relatorio Técnico, do Certificado de Auditoria e do Parecer do
Dirigente do Orgéo de Controle Interno.

Prazo de envio a SETC: até 01 de marco de 2021.
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DO NAO CUMPRIMENTO DO PRAZO

Art. 4°,§1°, IN n°® 001/SETC/2021

A inobservancia dos prazos fixados neste artigo por parte do
Gestor, Ordenador de Despesa ou Agente Responsavel
implicara notificacdo ao Orgdo descumpridor no ato do
recebimento da Prestacdo de Contas, como também tal
apontamento constara no Relatorio Técnico emitido pela SETC.
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Art. 6°, IN n° 001/SETC/2021

Os processos de Prestacdes de Contas, a que se refere o artigo
5° desta Instrucdo Normativa, deverao ser apresentados a
Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle — SETC
através do e-DOC Sergipe.
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BASE LEGAL

Decreto n°® 40.394 de 1° de julho de 2019.

GO ERNG DY ESTA D

DECRETO N° 40.394
DE 1° DE JULHO DE 2019

Dispde sobre o uso do meio eletronico para a
realizacdo do processo administrativo no
dmbito dos orgdos e das entidades da
Administragdo Puablica Estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SERGIPE, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 84, caput, inciso V ¢ inciso VII e XIX, da Constituicdo Estadual,
e tendo em vista o disposto na Lei (Federal) n® 12 682, de 09 de julho de 2012, na Lei
(Federal) n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, na Medida Provisoria n® 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, na Lei n" 8.496, de 28 de dezembro de 2018 e no Decreto
Estadual n® 26510, de 01 de outubro de 2009,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o uso do meio eletronico para a
realizacdo do processo administrativo no dmbito dos orgdos e das entidades da
Administracio Pablica Estadual.
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BASE LEGAL

Portaria Conjunta n°® 05/2020 SEAD/SEGG de 02 de janeiro de
2020.

GOVERNO DE SERGIPE
PORTARIA CONJUNTA N° 05/2020
SEAD/SEGG de 02 de Janeiro de 2020.

Regulamenta a virtualizacdo de processos e documentos no e-DOC, no ambito
da Administracdo Publica Estadual.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGCAO (SEAD) e o SECRETARIO DE ESTADO
GERAL DE GOVERNO (SEGG, no uso de suas atribuigdes legais, com suporte no art. 29, da Lei
Estadual n® 8.496, de 28 de dezembro de 20138,

Considerando que o Art. 1° do Decreto Estadual n® 26.510, de 01 de outubro de 2009, instituiu o
Sistema para Gestao Eletronica de Processos e Documentos para a Administragdo Publica Estadual
(e-DOC Sergipe), como ferramenta de sustentacdo para solucido de Gerenciamento Eletrnico de
Documentos (GED);

Considerando o contetudo do Decreto n© 40.394/2019, que disp&e sobre o uso de meio eletrénico
para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos drgaos e das entidades da Administra-
cao Publica Estadual;

Considerando a premente necessidade de rewvisdo e uniformizacdao das rotinas procedimentais de
processos e documentos virtuais no @ambito da Administragdo Publica Estadual, em atencg¢io ao
comando do art. 117 da Lei Complementar Estadual n® 33/1996;

RESOLVE:
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Art. 5°, Decreto n° 40.588 de 27 de abril de 2020.

Art. §° Em razio da implantacdo do processo digital no dmbito da
plataforma e-doc, fica defimtivamente vedada a instauracdo, circulagdo, o
encaminhamento ¢ o recebimento, no dmbito da Administragdo Piblica Estadual,
de processos fisicos, devendo o passivo anterior ser migrado para o ambiente
virtual,
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DA FORMALIZACAO

*Gerar e imprimir todos os relatérios que compdem a Prestacao
de Contas Anual;

*Assinatura dos Responsaveis;
Digitalizacao e encaminhamento pelo e-DOC;
*Processo de Prestacao de Contas Anual.
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Art. 6°, § 2° IN n° 001/SETC/2021

Todos os demonstrativos contabeis deverao ser assinados por
Contabilista, devidamente registrado no respectivo Conselho
Regional de Contabilidade, e pelo Gestor ou Ordenador de
Despesa, ou ainda, pelo Agente Responsavel, sob pena de nao
terem validade legal.
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Art. 6°, § 3° IN n° 001/SETC/2021

Os documentos que integram o processo de Prestacao de
Contas poderao ser assinados atraveés de certificado digital no
padrao ICP - Brasil, podendo também utilizar a assinatura
digitalizada, integrante da base de dados do e-DOC Sergipe,
garantida sua integridade por reconhecimento de usuario e
senha de acesso, que € individual e intransferivel.
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Art. 3°, Portaria Conjunta n® 05/2020 SEAD/SEGG de 02 de
janeiro de 2020.

Art. 3° Fica instituida como procedimento legal a assinatura através de certificado digital nos
autos dos documentos e processos no Padrao ICP - Brasil, identificando o nome completo e o cargo
do signatario, podendo também:

| - Utilizar a assinatura digitalizada, integrante da base de dados do e-DOC Sergipe, garantida
sua integridade por reconhecimento de usuario e senha de acesso ao e-DOC Sergipe, que e
individual e intransferivel; e

Il - Utilizar o codigo de usuario de acesso ao e-DOC Sergipe e nome completo, para identificar a
responsabilidade de criagdo de documentos nativos do eDOC Sergipe, bem como para identificar
o responsavel por despachos exarados e tramitacdes realizadas, conforme Decreto Estadual n®
40.394/2019.

§1° A veracidade dos documentos externos que serao digitalizados ou enviados virtualmente devera
ser comprovada mediante assinatura ou cédigo de verificagdo do documento junto ao sitio eletrénico
oficial do orgao expedidor.

§2° O documento nativo do e-DOC Sergipe devera ter a sua analise de veracidade através de
codigo de verificacdo consultado no sitio eletrénico do e-DOC Sergipe.
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DOCUMENTOS QUE INTEGRARAO OS PROCESSOS

Art. 9° IN n°® 001/SETC/2021

Secretarias de Estado ou Orgdos equivalentes.
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LEGISLAGAO

Federal

Estadual

LINKS DO
GOVERNO

Azsembleia
Legislativa {Alese)

Ministéric Publico
Tribunal de Contas
Tribunal de Justiga

Procuradoria Geral
do Estado

Defensoria Publica

Acervo Legislativo
do Estado

Digrio Oficial

Compras Net SE

OrientagBes

it stusitzagsn &

Setof responsavel petas informay

A Controladoriz-Geral do Estado de Sergipe (CGE). no cumprimento da sua missdo institucional, tem como um de
seus principais objetivos orientar & scompanhar as agdes dos Orgdos e Entidades do Governo de Sergipe, afim de
auxilid-los na execugdo das agdes que trardo beneficios para 5 sociedade sergipana. Esta pagina visa contribuir para
& realizag3o desse objetivo, disponibilizando conteldo atuslizado da legislagdo e demais publicaglies necessarias a0

desenvolvimento das stividades do gestor pablico, no &mbito de suss competéncias.

Sindicancia Prestacao Reducao
Patrimonial de Contas de Gastos

Convénios Elei¢coes Aquisi¢des

Uso de Suprimento
NIRORC Veiculos de Fundos

Tomada Acesso a Notas
de Contas Informacgao Técnicas

Encerramento Eventos de Empresas
de Exercicio Capacitacdo Pudblicas

Prestac3o de Contas

Disponibilizamos nessa segdo a legislagdo pertinente ao tema que trata das Prestagdes de Contas Anuais,
Intermedisriss e Extraordingriss.
| » Capacitacdo em Prestacdo de Contas 2020 |

m Chek-List - Secretarias

® Chek-List - Empresas piblicas, Sociedade de economia Mista Dependentes

= Chek-List - Empresas publicas, Sociedade de economia Mista (INDEPENDENTES) e FundagBes
Pablicas de Direito Privado

® Chek-List - Autarquias, Fundagbes e Fundos
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ORIENTACOES

As orientacdes para formalizacao da Prestacao de Contas Anual
encontra-se disponivel no site da SETC:

https://www.setc.se.gov.br

Instrugao Normativa n° 001/SETC/2021 e Anexos; (Link:
Legislacao/ Estadual/ Instrugdes Normativas)

Check-list. (Link: Orientacao/ Prestacao de Contas/ Capacitacao
em Prestacao de Contas 2020)
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ORIENTACOES

‘Relatério de Gestdo: observar as acdes do Orgdo/Entidade e
descrever as atividades realizadas para cumprimento da acao,
bem como as metas estabelecidas no planejamento estrategico
do Orgao, e os resultados alcancados.

*‘Rol de Responsaveis: contendo as informacdes do Ordenador

de Despesas e dos Agentes Responsaveis pela gestao dos atos e
fatos de natureza contabil, orgamentaria, financeira, operacional e
patrimonial dos Orgaos e Entidades da Administracido Publica,
Direta e Indireta, do Poder Executivo Estadual.
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*PPP: contendo os resultados das providéncias adotadas pelo
Gestor do Orgao, para atender as requisicboes do Tribunal de
Contas do Estado e as recomendacoes da Secretaria de Estado
da Transparéncia e Controle, durante o exercicio financeiro a
qgue se refere a Prestacao de Contas.

Balancete Contabil: Execucdo do Balancete Consolidado —

Més de Referéncia Dezembro — 6° Nivel.
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‘Demonstrativo em nivel de Programa por Acao, Projeto e
Atividade: Novo Relatorio.

‘Anexo 3 - Quadro do Superavit/Deficit Financeiro:
Apresentar Nota Explicativa.

*Notas Explicativas: Seguir as orientacdes dos itens 2.3, 3.3,
4.3, 5.3 e 6.3 da Parte V do Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico — MCASP, 82 Edicao.
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DA ANALISE DA SETC
Art. 17, IN n°® 001/SETC/2021

O Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, o Agente
Responsavel dos Orgdos e Entidades, devera atender as
diligéncias da Secretaria de Estado da Transparéncia e
Controle dentro do prazo estabelecido, para esclarecer ou
regularizar as informagdes apresentadas no processo de
prestacao de contas ou de tomada de contas, consoante as
disposicoes do art. 23 da Lei estadual n® 3.630, de 26 de junho
de 1995.
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DA ANALISE DA SETC

Art. 5°, IN n°® 001/SETC/2021

Apds o0 exame e a certificacido dos processos de Prestacido de
Contas, por parte da SETC, cabe a cada Gestor ou Ordenador
de Despesa, ou ainda, ao Agente Responsavel encaminha-los
ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, acompanhados do
Relatorio Teécnico, Certificado de Auditoria e Parecer do
Dirigente do Orgéo de Controle Interno.
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ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS AO TCE/SE

Apos a devolucdo do processo por parte da SETC ao
Orgao/Entidade de origem, a Unidade fard o download do
arquivo no e-DOC Sergipe e encaminhara ao TCE/SE pelo
Portal do Jurisdicionado, consoante as disposicoes do Art. 4°,
inciso IV da Resolucao TCE/SE n° 304/2017.
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PRAZOS PARA ENVIO DA PCA AO TCE/SE

Art. 5° Inciso |, alinea a, IN n° 001/SETC/2021

Até o dia 30 de abril do exercicio subsequente aquele

encerrado, para os Orgdos da Administracdo Direta, inclusive os
Fundos vinculados as respectivas Secretarias e para as
Autarquias e Fundacgdes vinculadas a Administracao Indireta,
conforme disposto no art. 88 do Regimento Interno do TCE/SE,
aprovado pela Resolucao n°® 270/11.
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PRAZOS PARA ENVIO DA PCA AO TCE/SE

Art. 5° Inciso |, alinea b, IN n° 001/SETC/2021

Até 30 (trinta) dias a partir da data de realizagcao das

respectivas assembleias gerais, no caso das Empresas Publicas
e Sociedades de Economia Mista, conforme disposto no art. 89,
paragrafo unico, do Regimento Interno do TCE/SE, aprovado
pela Resolucao n® 270/11.
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ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS AO TCE/SE

Art. 5°, §4° IN n° 001/SETC/2021

Apds o envio da Prestacdo de Contas ao TCE/SE, o Orgdo ou
Entidade devera encaminhar copia do recibo de transmissao a
Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle — SETC.
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CONTATO

Rafael Santos Pereira
Diretor

rafael.pereira@setc.se.gov.br

(79) 3179-4916
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