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1 Introducgao

A presente cartilha tem por objetivo orientar sobre a forma adequada para a incluséo

da proposta orgamentaria no Sistema de Gestao Publica Integrada (i-Gesp).

O i-Gesp € uma solucao de Tl voltada para a Gestdo Publica Estadual, propiciando
maior agilidade, flexibilidade, integragdo, controle, transparéncia e qualidade da
informacgao. Abrange processos das areas de planejamento, execug¢ao orgcamentaria,
contabilidade, administrativa e financeira, em todas as unidades gestoras do Governo
de Sergipe e 6rgaos de controle. Além disso, € integrado com sistema de arrecadagéo
estadual, Banco do Estado e aderente ao modelo Siafic do Governo Federal, com
processos de geracdo de dados para STN e o Portal Siconfi — Matriz de Sados

Contabeis e Comprasnet.

Explicitada a caracterizacdo do sistema, o usuario responsavel pela area de
orcamento devera utilizar o médulo de Planejamento Orgamentario (PLO) para
realizar todos os cadastros necessarios a disponibilizacdo das informacdes
orcamentarias que comporao o Orcamento do préximo exercicio. Para tanto, deve

observar as orientagdes contidas nesta Cartilha.

2 Elaboragao da Proposta Orcamentaria

O passo a passo para a execucgao das tarefas inerentes a formulacao do Orgcamento

esta disposto neste tépico, conforme itens a seguir.

2.1 Orientagoes Gerais para Navegacgao no Sistema:

Antes de iniciar as instrucdes para cadastro das agdes € importante passar algumas

orientagcdes de como acessar e navegar no i-Gesp.

O Sistema pode ser acessado no site: http://igesp.sefaz.qov-se ou por meio dos

links nos sites dos Org&os Estaduais. Em seguida, é necessario informar CPF e Senha

e clicar no botao OK.


http://igesp.sefaz.gov-se/

O i-gesp e W SERGIPE

Sexta-Feira, 28 de Maio de 2021 - 08:35:27 v3989-v02-p

NOSSOS SERVICOS &
Item (#): l Ir (1)

Localize Aqui: \ | | Localizar (i) Exibir pastas

MENU PRINCIPAL
¥ Verificagdo de Assinatura Digital de Documentos por Cédigo

OK (0) I

Obs. O responsavel pela Unidade de Planejamento do Orgdo ou Entidade podera
solicitar o cadastro de novos usuarios, encaminhando e-mail para i-

gesp@sefaz.se.gov.br, informando o nome completo e CPF do novo usuario.

2.2 Como Iniciar a Elaboragao da Proposta Or¢camentaria:

221 Cadastro das Ac¢oes:

Para cadastrar os atributos de novas Ac¢des para 2025, o usuario devera selecionar
as seguintes opg¢des no Menu Principal: Planejamento Or¢amentario (PLO) -

Elaboragcao LOA — Lei Orgamentaria Anual > Despesa > Cadastro da Agcao

Q) i-gesp

Quinta-Feira, 6 de Julho de 2023 - 11:06:55 v3989-v02-p

NOSSOS SERVICOS

Item (£): = Ir (i) |

Localize Aqui: ( ) [ Localzar () | [ Exibir pastas

| MENU PRINCIPAL

P Assinatura Digital

» Acompanhamento Gerencial e Apoio ao Portal da Transparéncia
P Gestdo do Plano Plurianual - PPA

» Gestéo de Iniciativas (SGI)

’ Planejamento Flnancelro (PLF)

0 ora e Acde
V. Plane amento Or amentario PLO
ransferencia de tlementacao
» DE-PARA Fonte de Recurso
b

b Elabora 30 LOA Lel Or amentaria Anual
uxo do PLOA
b Acompanhamento do PLOA

B Des sa
assificacao Estrategica da Despesa
» Detalhamento da Classificacdo Estratégica da Despesa
¥ Classificagdo Gerencial da Despesa

¥ Detalhamento da Classificagao Gerencial da Despesa
It 0 agio DL OA

l be & I
Estimativa da Despesa

¥ Metas e Territorializacdo das Agées
P Emendas Parlamentares PLOA
P Consultar Previsdo da Despesa
¥ Consultar Programa de Trabalho
4 Consultar Elementacao das A(;oes
> goes Dotagdes Or arias
» Gerenciamento das Alterages Orgamentarias
P Parametros
P Relatérios
» Administragdo de Convénios (ACO)
P Gestdo Contabil (CTB)
¥ Gestdo de Contratagdo (GCT)
P Gestdo da Execugdo Orgamentaria Financeira das Unidades Gestoras (GFU)
P Gestdo da Execugdo Orgamentaria Financeira Estadual (GFE)
» Controle de Protocolo (PRT)
» Cadastro Geral Pessoas (ACG)

(U S SRS S A T
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Quinta Feira, 6 de Julho de 2023 - 11:08:50 V3989029 USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHERA

4 Menu Principal > Cadastro de Acio - Fa

CADASTRO DE ACAO

Exercicio:

Qe

| Qe

) Qe

v)
J
Qe Registros por Pagina " Locaiear (i) |

Codio da Asio Uridade Orgamentiria ograma de Governo itulo da Acso [Area 30 b0 da Acio
[ Detahar (n) | [ maur() | Aterar (a) [ Arerar Area ()| [ excurce) | [ copar

O usuario devera escolher no campo “Origem” a opgédo “1- Projeto de Lei do

Orcamento”, preencher os dados solicitados e clicar no botdo Confirmar.

Todos os campos devem ser preenchidos. Atengao ao preencher o campo Produto:
clicando na Lupa, o usuario deve atentar-se a Unidade do Produto escolhida
(Exemplo: Percentual, Unidade, Hectare, etc.), porque essa informagao sera usada
posteriormente na etapa “Metas e Territorializacdo”. Outro dado muito importante para
ser preenchido com muita atengao é se a agcao € ou nao ¢ territorializada, no campo

Tipo de Territorializagdo. Essa informacao também sera usada posteriormente na

etapa de “Metas e Territorializagao”.

QO i-gesp

Sexta-Feira, 7 de Julho de 2023 - 08:37:22 v3989-v02-p

4 Menu Principal > Cadastro de Agdo > Inclusio de Agio

INCLUSAO DE AGAO
1 - Pre de i do \ento S

Origem:
Plano Plurianual:
Fase do PPA:

Ano do Exercicio: Planejamento (2024)

Programa de Governo: 0 (AGENCIAS REGULADORAS ]S
Unidade Orgamentaria: )

felye)

13201 | [Agencia Reguladora de Servicos Publicos do Estado de Sergipe

Codigo da Acdo: Automatico  Especial
Titulo da AgBo:

Descrigio da Agdo:

Finalidade da AcBo:

Area:

Tipo:

Base Legal da Acio:

Forma de Implementagao:

Produto:

Data Inicial:

Data Final:

Gestor:

Detalhamento da Implementagao:

Tipo de Territorializago:

PROGRAMA DE TRABALHO
Funcio: 4 [dministracio Qe
Sub-Fungo: 21| < Orcamento Qe

Sub-Agdo:




Apds Confirmar, o usuario devera clicar no botdo Clique aqui para prosseguir para
retornar a tela anterior. Caso o usuario deseje realizar outra funcionalidade, deve clicar
no Menu Principal.

'SP

023 - 10:29:31 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPIN

Operacéo concluida com sucesso!

Clique aqui para prosseguir (p)

OBS: Este procedimento se repete todas as vezes que o usuario gravar alguma informagao no i-Gesp.

Para visualizar uma agao ja cadastrada com o objetivo de revisar ou consultar os

atributos preenchidos, o usuario devera seleciona-la e clicar no botao Detalhar.

O i -gesp 7]

Sexta-Feira, 7 de Julho de 2023 - 10:45:23 v3989-v02-p

USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

A Menu Principal > Cadastro de Agio

CADASTRO DE AGAO

Exercicio: (E2R2)

Codigo da Agéo:

Fase:

Unidade Orgamentaria: ] Qe

Programa de Governo: jQ e

Meta Prioritaria: Qe

hrea: 7

Tipo da Aglo:

Origem da Inclusio:

Origem Da Agdo:

Titulo da Agio: )

Gestor: jQe Registros por Pagina: (lo_v] [ tocaiz
0011 132 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Reforma da Sede Administrativa 9 - Planejamento e Gestao Publica Cadastro Direto

2 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Pagamento de Pessoal 9 - Planefamento e Gestao Poblica Cadastro Direto
o o013 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Aquisico de computadores 9 - Planejamento e Gestao Piblica Cadastro Direto
S o014 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Manutencao do Orgio 9 - Planejamento e Gestdo Publica Cadastro Direto

Registros 1-4 de 4

[ Incluir @) Alterar (a) | Alterar Area (1) | Exclur (e)



Aparecera uma nova tela com os dados ja cadastrados da agado, conforme tela a

sequir:

O i -gesp . -

Segunda-Feira, 10 de Julho de 2023 - 10:27:48 v3989-02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

A Menu Principal > Cadastro de Ao > Detalhamento de Ao [

DETALHAMENTO DE AGAO

Programa: [« [AGENCIAS REGULADORAS

Plano Plurfanual: 21 Ja(ow ) - razae-zr )
Fase do PPA: 0 - [Soicitacso de inctiszo ce Proposta no 1 Ano do Exercicio: (o)
Unidade Orgamentaria: 13201 | {Agencia Reguiadora de Servicos PUbIIcos do Estado e Sergipe. )
Cédigo da Agdo: ot )
Titulo da Acao: [Fetorma ga sede Agministatia )
N 5 3
Descrigao da Agdo:
et
Finalidade da Agdo:
Tipo: () ok ]
Origem: [ e )
teste
Base Legal da Agdo:
Objetivos no PPA: { l
teste
Forma de Implementago:
Produto: ]

Unidade do Produto:

Data Inicial:
Data Final: (22028 )
Gestor: (155555 ) (PRESARAH TAFSILA A0 ANOREGED )
teste
Detathamento da Implementagio:
Tipo de Territorializacdo: [ermtnaizas )
PROGRAMA DE TRABALHO
Codie: )
Fungao: ) [romwstracio |
Sub-Fungio: (21 ) [Planejaments  Orcamenta ]
Sub-Agdo: (5]

Caso precise alterar os Dados Basicos de uma Agao, o usuario devera localiza-la,

seleciona-la e em seguida clicar no botao Alterar.

() i-gesp .

A Menu Principal > Cadastro de Agao
Exercicio: [ v)
Codigo da Agdo: | —

Fase:
Unidade Orgamentaria: Qe
Programa do Governo: [ Qe
Meta Prioritéria: (— Qe
drea: G- v
oo s i
e e it
Orger DaAgdo:
Titulo da Acao: ( ]
Gestor: C Qe Registros por Pagina: 0] [ Locaiz
Thukoda Ao s
oon 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Reforma da Sede Administrativa 9 - Planejamento e Gestao Pblica Cadastro Direto
0012 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS pagamento de Pessoal 9 - Planejamento e Gestao Piblica Cadastro Direto
0013 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Aquisicao de computadores 9 - Planejamento e Gestao Piblica Cadastro Direto
0014 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Manutenc3o do Orgio 9 - Planejamento e Gestao Pblica Cadastro Direto

2egistros 1-4 de 4

| Detalnar (n) Incluir (1) - Alterar Area (1) | Exclur (e)

O usuario podera fazer a alteragdo necessaria e clicar no botdo Confirmar:



O i-gesp

Sexta-Feira, 7 de Julho de 2023 - 08:37:22 v3989-v02-p

4 Menu Principal > Cadastro de Ao > Inclusio de Agdo

INCLUSAO DE AGAO

Origem: 1 - Projeto de Lei do Orgamento

Plano Plurianual: (2024 ) a 2027 ) - (PPa2028- 2027 )
Fase doPPA: (- Gotetasiose o derpoarnc]
Ano do Exercicio: D Em Execucho [ 2022 v @ Planejamento (2024)
Programa de Governo: (&) (rcEncis recuLADORAS )T Q
Unidade Orgamentéria: 13201 | (Agencia Reguiadora de Servicos PUblicos do Extado de Sergipe ] Q
Codigo da Agao: Automatico Especial
Titulo da Ado: Reforma da Sede Administrativa
Melhoria das instalacées internas e padrio internacional de ambiéncia.
Descrigio da Agdo: ’ l
Helhorar o amblente para s servidores piblicos.
Finalidade da Acéo:
Area: (3 - Planejamento e Gestao Publica V]
Tipo: :
Be Uaat e Ak [\.e\ 2.000/23 ]

Contratacao de empresa especializada em reformas atraves de Licitagao.
Forma de Implementagao:

Produto: 174 (Acdo Atendica )+ Q
Data Inicial: 01/01/2023

Data Final:

Gestor: (PRESARAH TARSILA ARALJO ANDREOZZI )* Q

Licitagdo e contrato.
Detalhamento da Implementagao:

Tipo de Territorializagéo: Territoriatizada vl

PROGRAMA DE TRABALHO

Fungdo: 4 (cministracso 1Q e
Sub-Funglo: 21 [ < Orcamento Qe
Sub-Agio:

| Confirmar (c) | Desistr (t)

Ap6s o cadastro de todas as agdes, o Orgdo deve consultar a tela inicial do Cadastro

de Acgao para conferir se todas as acoes desejadas foram adicionadas. Para isso, o
usuario devera clicar em Localizar. Apos clicar em Localizar, aparecera uma listagem

com todas as ac¢des cadastradas, como na imagem a seguir:

O i-g esp P % SER

Segunda-Feira, 17 de Julho de 2073 - 09:19:32 v3989-W02-p

A Menu Principal > Cadastro de Agio [ =Fav

CADASTRO DE AGAO 4
Exercicio:

Codigo da Aclo: | — |
e
Unidade Orgamentaria: @) ( jQe
Programa de Governo: i | ] Qe
Meta Prioritaria: Qe
rea: 0
Tipo da Agio:
Origen da Inclusdo:
Origem Da Agso:
Titulo da Ao ]
Gestor: [ Qe Registros por Pagina:
e - :
0011 13201 0004 - AGE GULADORAS da Sede Administrativa 9 - Planejamento e Gestao Publica o
001z 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Cadastro Direto Projeto
o o013 2201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Cadastro Direto Profeto
0014 13201 0004 - AGENCIAS REGULADORAS Cadastro Direto Projeto
Regist des
(" Detamarmy | —_incur®y_| _ Awear@ | Aterar Area (1) | _ Excur(e) | Coplar

Para a PLOA 2026 o 6rgao/entidade podera “Copiar” uma agao do exercicio anterior
que continuara no planejamento do préximo ano. Nesse caso, o 6rgao devera clicar
no botdo Copiar.

10
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ApoOs copiar a agdo, o usuario devera obrigatoriamente clicar em Alterar para
preencher os novos atributos regulamentado pelo decreto n° 1.094 de 7 de abril de
2025 que estardo em campos editaveis para serem preenchidos (como o de

sazonalidade, etapa, evolugédo e demais).

Uma vez concluidas estas primeiras etapas, a agdo orgamentaria estara cadastrada.

Feito isso, e estando todas as a¢des do 6rgao adicionadas pelo usuario, € necessario

seqguir para a préxima etapa descrita no proximo item (2.2.2).

2.2.2 Estimativa da Despesa:
Para realizar essa tarefa, o usuario devera selecionar as opgdes no Menu Principal:

Planejamento Or¢amentario (PLO) > Elaboracao LOA - Lei Orgamentaria Anual

- Estimativa da Despesa:
OBS: E aconselhavel que o usuério elabore uma planilha com os valores das acdes

por fonte e natureza de despesa. S6 depois de ter os valores planilhas, registre as

informacdes no i-Gesp.

11



O i-gesp

Segunda-Feira, 10 de Julho de 2023 - 09:23:57 v3989-v02-p

NOSSOS SERVICOS
Item (#): C—[ vo ]

Localize Aqui: ( ][ Localizar (1) | 2 Exibir pastas

MENU PRINCIPAL

P Assinatura Digital

P Acompanhamento Gerencial e Apoio ao Portal da Transparéncia
P Gestéo do Plano Plurianual - PPA

P Gestdo de Iniciativas (SGI)

P Planejamento Financeiro (PLF)

» Acompanhamento dos Programas e Acdes
¥ Planejamento Orcamentario (PLO
ransterencia de tlementacao

¥ DE-PARA Fonte de Recurso

» Estrutura Orcamentdria
' Elaboracao LOA - Lei Orcamentaria Anual
UX0 0 PLOA

» Acompanhamento do PLOA

»
Classificagao Estratégica da Despesa

» Detalhamento da Classificagdo Estratégica da Despesa
P Classificagdo Gerencial da Despesa

» Detalhamento da Classificagdo Gerencial da Despesa
» Teto Orgamentario PLOA
b Cad o de Acdo

Metas e lerritonal 1Zacao das Acoes
» Emendas Parlamentares PLOA
» Consultar Previsdo da Despesa
P Consultar Programa de Trabalho
» Consultar Elementagdo das Agdes
P Mavimentardsc NatacAac Nreamantiriac

Na tela seguinte, clicar no botédo Incluir:

Oi-gesp — g SERG|

begunda-Feira, 10 de Julho de 2023 - 09:31:06 v3989-¥02p

A Menu Principal > Estimativa da Dezpasa = Favoritos

ESTIMATIVA DA DESPESA %

Exerciio: [Zm}

Esfera Orgamentaria: FISCAL £ DA SEGURIDADE SOCIAL O INVESTIMENTO ® Todos
Unidade Orgamentaria: [
s ( C
Objetivo Estratégico:
Tipo de Objetivo:
Fonte de Recurso:

<

PPPPOPP

)
]
)
)
)
J

Matureza de Despesa:
Alvo de Emenda: Sim

10 v] [ Localzar®)

|

Valor Emendado | Ve

Detaihar () | | Aterar a) Exciuir (0) ‘Concluit (¢) Avancar (a) Retomar (1)

Em seguida, cadastrar a Agao, Tipo de Objetivo, Fonte de Recurso, Complemento
Orcamentario, Natureza de Despesa e o Teto Sugerido. Por fim, clicar no botao
Confirmar.

Importante destacar que o tipo de objetivo deve ser bem avaliado quanto a sua
categorizagdo. Se a agao corresponde a um objetivo da 0002 - ODS (Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel) ou se é relacionado com o 0001 - Orgamento Sensivel
a Género — Mulher, por exemplo. Nao se enquadrando nas situacdes citadas, escolher

a opcao 0000 — Nao se aplica.

12



O i-gesp o

Segunda-Feira, 10 de Julho de 2023 - 09:41:07 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

4 Menu Principal > Estimativa da Despesa > Incluir Estimativa da Despesa

INCLUIR ESTIMATIVA DA DESPESA
(2024 )

== )a
T‘po de Objetivo: 0000 ( ) Q-
Fonte de Recurso: 1753000000 | (Recursos provenientes de taxas € contribuices Q-
Complemento Orgamentario: 0000 (Sem Complemento Orcamentario )
Natureza de Despesa: 14905 [Equipamentos  iaterial Permanente ) Q-
Teto Sugerido (RS): 315.009*
Teto Orgamentario (RS):

| Desistir (n

Caso seja necessario revisar as informagdes cadastradas, o usuario devera clicar no

botao Localizar.

° LY
1-ges mome W SER
P s, W SERI
ISegunda-Feira, 10 de Julho de 2023 - 10:04:51 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

A Menu Principal > Estimativa da Despesa [ sFawr
ESTIMATIVA DA DESPESA
3
Esfera Orgamentaria: FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL O INVESTINENTO ® Todos
Unidade Orgamentaria: (13207 ) (Beerci Reguiadors de Serricos Publicos do Estado de Sergpe 1Q
o C IC DI
Objetivo Estratégico: ( ) ) Q
Tipo de Objetivo: ( ] ] Q
T R C ) ) Q
Compl ( ] 1Q
Motureza de Despess: ( ) ]Q
Alvo de Emenda: io
Ordenagio: rescente O Decrescente Registros por Pégina:
; I > ——
X Fonte Recurso ’ Valor Emendado
| e e = - il
o I 13201 Agencia Reguladora de Servicos Publicos do Estado de Sergipe 0012 Pagamento de Pessoal 0 0000 5.000.000,00 0,00
1 13201 Agencia Regutadora de Servicos Publicos do Estado de Sergipe 0013 Aquisigio de computadores 00 0000 1753000000 0000 319,004,00 0.0
1 13201 Agencia Regutadora de Servicos Publicos do Estado de Sergipe 0011 Reforma da Sede Administrativa 0 o000 1855000000 0000 128.831,00 0,00
o 13201 Agencia Regutadora de Servicos Publicos do Estado de Sergipe 0014 Manutencio do Orgdo 0 o000 1895000000 0000 2.3.90.39.00 600.000,00 0,00
egistros 1.4 de 4
" Detainar (n) | Inchir () Atorar (a) ~ Excur(e) ( Conclur (c) [ avangaria) Retomar (1) ]

Nesta mesma tela, o usuario, ao encontrar algum erro de cadastro/digitacao, podera
alterar, selecionando a agao desejada e clicando no botdo Alterar. Também podera
excluir um langamento relativo a agéo ao clicar no botdo Excluir.

O i-gesp —

fsogunda-Feira, 10 do Julho de 2023 - 10:04:51 v3989v02.p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA Ene
A Menu Principal > Estimativa da Despesa = Favor
Exercicio: 024 J*
Esfera Orcamentaria: ) FISCAL £ DA SEGURIDADE SOCIAL INVESTWENTO @ Todos
Unidade Orgamentaria: (13201 ) (Reencia Reguladora de Servicos Publicos do Estedo de Sergipe. jQ
Agdo: | JQ
Objetivo Estratégico: ( ] Q
Tipo de Objetivo: [ ) Q
Fonte de Recurso: ( ) Q
c i ( ]Q
Matureza de Despesa: ( Q
Alvo de Emenda: O ®
Ordenagio: @® te C Registros por Pagina: | Locaizar()) |
C 1 13201 Agencia Reguladora de Servigos Publicos do Estado de Sergipe 0012 Pagamento de Pessoal 0000 1753000000 3.1.90.13.00 5.000.000,00 0,00
1 13201 Agencia Reguladora de Servigos Publicos do Estado de Sergipe 0013 Aquisigio de computadores 00 0000 1753000000 4.4.90.52.00 319.004,00 0,00
I 1 13201 Agencia Reguladora e Servigos Publicos do Estado de Sergipe 0011 Reforma da Sede Administrativa 0 0000 1895000000 0000 3.90.35.00 128.831,00 0,00
‘\ 1 13201 Agencia Reguladora de Servigos Publicos do Estado de Sergipe 0014 Manutencio do Orgio 00 0000 1899000000 0000 3.3.90.39.00 600.000,00 0,00

egistros 14 de 4

[ Detatnar (n) Incluir @) | I [ Atterar (a) I I Ex¢ ) I Concuir (¢) | ( Avangar (a) ( Retornar (1) |

13



Finalizando todos os cadastros, o usuario devera clicar no botdo Concluir.
O i -g esp o 3 SERG

iy, GOVERNODO|
Sogunda-Foira, 17 do Julho do 2023 - 09:37:46 v3989-¥02.p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA encer
A Menu Principal > Estimativa da Dezpesa = Favoritos

ESTIMATIVA DA DESPESA

Exercicio:

Esfora Orgamentaria: CAL E DASEGURIDADE SOCIAL C

Unidade Orgamenticis: e Q
Agdo: — Q
Objetivo Estratégico: C_— Q
Tipo de Objetivo: )( Q
Fonte de Recurso: ( )( Q
E ( J( Q
Natureza de Despesa: ( )( Q
Alvo de Emenda: D sim O 2o ® Todos

Ordenagio: ((comeo Unicace Orcamentarinv] @ Crescente O Decrescente Registros por Pigina: 10 v) [ Locawar®y |

13201 Reguiadora Pagamento de Pessoal 1753000000

0013 Aquisicho de computadores 00 0000 1753000000

1a Reguladora de

1 13201
13201 | Agencia Reguladora de Servicos Publicos do Est rgipe 0011 Reforma da Sede Administrativa 00 0000 1895000000
1 13201 Agencia Reguladora de Servicos Pablicos do Estado de Sergipe 0014 Manutencio do Orglo 0 000 1895000000 0000 3.3.5039.00 600.000,00 000 ¢

Total:  6.047.835,00 0,00 6.
Registros 1- de &

Na tela seguinte, clicar em Confirmar para a conclusido desta etapa.

O i-Gesp - Menu Principal -SeulP X O Concluir Definicdo da Despesa X +

preigespsefaz.se.gov.br/sfi_orc

- plo/PRManterPrevisaoDespesa

‘seceTAmA OE
ESTACO DAFAZENOA

Segunda-Feira, 10 de Julho de 2023 - 10:18:32 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

4 Menu Principal > Estimativa da Despesa > Concluir Definigio da Despesa

CONCLUIR DEFINIGAO DA DESPESA

Exercicio: @2a )

Unidade Orgamentiriar (1) (s Ruiadrs e Servic: Pbivs: 6 Esod o ergoe Q

o @ Crescente O Decrescente
X . = \ Inkco Vigtncla Situaclo
® 13201 Agencia Reguladora de Servicos Piblicos do Estado de Sergipe Proposta 16/05/2023 Liberado para cadastro d

Registros W de 1

- e

Feito isso, e estando todas as a¢des desejadas pelo 6rgado com as suas estimativas
de despesa adicionadas pelo usuario, deve-se seguir para a proxima etapa descrita
no proximo item (2.2.3).
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2.2.3 Inclusao de Metas Fisicas e Financeiras e Territorializagao das
acoes

O usuario devera selecionar as seguintes op¢gdes no Menu Principal: Planejamento
Orcamentario (PLO) > Elaboragao LOA - Lei Orgamentaria Anual > Despesa ->
Metas e Territorializagao

[ d
O i-gesp
Sexta-Feira, 14 de Julho de 2023 - 11:20:42 v3989-v02-p
NOSSOS SERVICOS

Item (#): ( ) e |

Localize Aqui: [ ] | Localizar (1) J Exibir pastas

MENU PRINCIPAL

P Assinatura Digital

» Acompanhamento Gerencial e Apoio ao Portal da Transparéncia
P Gestdo do Plano Plurianual - PPA

P Gestao de Iniciativas (SGI)

: Plane]amento Fmancelro (PLF)

P DE-PARA Fonte de Recurso

» S
lv Elaboragao LOA - Lei Or¢amentaria Anual I
X0 do

¥ Acompanhamento do PLOA
P Receita
| v Despesa |
Classificacao Estratégica da Despesa

P Detalhamento da Classificagédo Estratégica da Despesa
¥ Classificagdo Gerencial da Despesa
P Detalhamento da Classificacdo Gerencial da Despesa
» Teto Orgamentario PLOA
4 Cadastro de At;ao
»

3 Metas e Temtonahzagao das Aqoes

4 Consultar PreVIsao da Despesa
¥ Consultar Programa de Trabalho
P Consultar Elementagéo das Agdes

Para incluir os dados e o valor de uma agéo, o usuario devera clicar no botado Ajustar

Territorializagao.
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METAS E TERRITORIALIZACAO DAS AGOES Lad]

Ano de Exercicio:
Cédigo da Acdo:

Faso:

Unidade Oramentria:

Programa de Governo:

Area:

Tipo da Agio:

Origem da Incluso:
Origem Da Acio:

Mt Fisica Cadastrada:
Alvo de Emenda:

Teulo da Ao:

Gestor:

Situacso:

Ordenagio:
:

:::::

Na tela seguinte, acontecerao duas situagdes:
a) Para acoes Nao Territorializadas ou Nao Regionalizadas:

Para inserir os dados (metas e valores) provenientes de uma acgao que foi criada para

2025, clique em Incluir.

@ i-g esp o g SER

Terga-Feira, 18 do Julho de 2023 - 07:29:42 V398902

A Menu Principal > Metas e i das Ades > do Produte = Favo

Agdo: (2-¥ Pescal )
Produto: )
Unidade Orgamentéria: e )
X Localizagdo 2024

(" Detainar (| ~ Akerar(a) [ Excur(e) | Confirmar Austes (c) " Desistr(t

Em seguida, o usuario devera preencher os campos da Meta (Lembrar de conferir a
Unidade do Produto, se percentual, unidade ou etc, para que seja coerente a
informacéao digitada). O campo Valor deve ser preenchido apds o preenchimento da
Meta.

Exemplo:

e Acao: Pagamento de Pessoal
e Produto: Folha de Pessoal
¢ Unidade de Produto: Unidade

e Meta: 13 (porque séao 13 unidades de folhas de Pessoal em 1 ano)

Apos o preenchimento da Meta e do Valor, clicar no botdo Confirmar

16



° A,
O i-gesp s W SERGIPE

4 Menu Principal > Metas e Territorializagio das Agdes > Territorializaco do Produto > Inclusdo de Produto ( = Favoril. ]
INCLUSAO DE PRODUTO o0
Agso: (Pagamen
Produc: )
Unidade do Produto: )
2024 2025 2026 2027
Financoir:
fheta Financein Valor ToalR5): Valor TotalRS): Vator TotalRS): (536053
= 200
Meta. Valor Total(RS)
0 REGIONALIZADA S0
alres i

Confiumar (c) | [ vottar (v

Ap6s clicar no botdo Confirmar, na tela seguinte clicar no botdo Confirmar ajustes:

O i-g esp T g SERGIPE

Terga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 07:53:47 v3989-v02p

A Menu Principal > Metas e Territorializagao das Acdes > Territorializagao do Produto [ « Favorttos

TERRITORIALIZAGAO DO PRODUTO

'NAO REGIONALIZADA 5.000.000

TOTAL: 5.000.000

[ Deotaihar my [ ncuic @y Atoar @ | Excur (@) | [ Confitmar Austes (c) Desistir )

Em seguida, aparecera que a operacao foi concluida com sucesso. Clique no botao

Clique aqui para prosseguir.

O i -gesp T

Terga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 07:56:38 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

Lo an

4 Menu Principal

Operagéo concluida com sucesso!

b) Para agdes Regionalizadas ou Municipalizadas:

Para inserir os dados (metas e valores) provenientes de uma agéo que foi criada para

2025, clique em Incluir.
O i-gesp N ? SER

Torga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 07:29:42 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

A Menu Principal > Metaz e S0 daz Agdes > do Produto = Fave

Acdo: to de Pessoal

Produto:

Unidade Orcamentaria:
x Localizacdo 2024

(" Detanar (n) | ARerar (a) [ Excurie) | Confirmar Austes () Desistr (t)

Na tela seguinte, o sistema pedira para indicar a regido (se a agao é regionalizada) ou

0 municipio (se a agao € municipalizada). O usuario devera clicar na regiao(ées) ou
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municipio(s) desejado(s), em seguida clica na seta para transferir as informacgdes do

quadro Localizagoes Cadastradas para o campo de Localizagées Selecionadas.

Por fim, clique no botdo Confirmar, como na imagem abaixo:

(O i-gesp

Terca-Feira, 18 de Julho de 2023 - 08:06:08 v3989-v02-p

A Menu Principal > Metas e T ¢30 das Agées > Territorializagio do Produto > Inclusio de Meta - Seleciio de Localizacées
Agéo: [Reforma da Sede Administrativa 0]
Produto: (Acio atencida ]
Localizades Cadastradas Localizacdes Selecionadas

Confimar ¢) (votar)

Em seguida, o usuario devera preencher os campos da Meta (Lembrar de conferir a
Unidade do Produto, se percentual, unidade ou etc, para que seja coerente a
informacgéo digitada). O campo Valor deve ser preenchido apds o preenchimento da
Meta.

Apos o preenchimento da Meta e do Valor, clicar no botdo Confirmar

. oy
Oi-gesp ozmuzs. W SERGIPE
it =
Terga-feira, 18 de Julho de 2023 - 07:32:52 V3989102
A Menu Principal > Metas e Territorializagho das AcBes > Territorializagho do Produto > Inclusio de Produto ( = Favoritos = ]
INCLUSAO DE PRODUTO Pedie]
Agsor Z ]
Produto: )
Unidade do Produto: ]
o 2024 2025 2026 2027
Meta Financeira:
@ Finan Valor Total(RS): Valor Total(RS): 5.150.000 Valor Total(RS): 5304500
TRy 2024
ocalizagies: Meta Valor Total(RS)
NAO REGIONALIZADA o 5.000.000)
Valores 1 utizados:

Confitmar (¢} | Vottar (V)

Apos clicar no botdao Confirmar, na tela seguinte, clicar no botado Confirmar ajustes:

° a~
O i-gesp e W SERGIPE

Terga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 07:53:47 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

A Menu Principal > Metas e Territorializagao das Acdes > Territorializagao do Produto « Favorttos &

TERRITORIALIZAGAO DO PRODUTO

NAD REGIONALIZADA 5.000.000

ToTAL
[ Detanar [ incir @ Atorar @) | Exclut (0) | [ Confitmar Ajustes (c) Desistir (1)

Em seguida, aparecera que a operacgao foi concluida com sucesso. Clique no botao

Clique aqui para prosseguir.
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() i-gesp —

Terga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 07:56:38 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

P s N

4 Menu Principal

Operagéo concluida com sucesso!

Ao clicar no botdo Clique aqui para prosseguir, o sistema retornara o usuario para
a tela de consulta. O usuario devera clicar no botao Localizar. Devera aparecer uma
listagem com todas as a¢des cadastradas. Em seguida, o usuario deve clicar no botao

Concluir.

O i-g esp e pime ? SERGIPE

Terga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 09:23:38 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA|

4 Menu Principal > Metas e Territorializacao das Agées o Favontos »

METAS E TERRITORIALIZACAO DAS AGOES

Ano de Exercicio:
Cadiga da Agio:

Fase:

Unidsde Oramentria:

Programa de Governo:

Area:
Tipo da Agio:
Origem da Incluso:

Origem Da Agho:
Meta Fisica Cadastrada:
Alvo de Emenda:

Ttulo da Ao:

Gestor:
Situaglo:
=
L e o

w1301
0013 0

) o041 o004
Reglstros 1-4 de 4

[ Detaihar [[Alustar Teritoriakzagdo @) [ men@ _ Relomar()

Na tela seguinte, confirmar mais uma vez clicando no botdo Confirmar

° A
() l-g esp . 5 ggg_g

Terga-Feira, 18 de Julho de 2023 - 09:08:23 v3989-v02-p USUARIO: PRERIANE NUNES ESPINHEIRA

A Menu Principal > Metas e Territorializagao das Acdes > Concluir Cadastro de Metas (

CONCLUIR CADASTRO DE METAS
Exercicio:
Unidade Oramentria:

Ordenao:
- Codieo Home
®

13201 ‘Agencia Reguladora de Servigos Piblicos do Estado de Sergipe proposta 1740772023 Liberado para cadastro de Metas

Registros 11 de 1
S—

[ Locatear®y _

Feito isso, e estando todas as agbdes desejadas pelo 6rgdo com as suas metas e
territorializacdo adicionadas pelo usuario, encerra-se as etapas da elaboracdo do

orcamento. O 6rgéao finaliza a sua proposta orgamentaria.
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3 Orientagées Finais

O passo a passo para a execugao das tarefas inerentes a formulacao do Orgcamento
foi disposto nesta cartilha com o intuito de facilitar o entendimento do cadastro dos

dados e valores orcamentarios.

Atenta-se aos 6rgdos a observancia criteriosa das demais informagdes, atributos,
cotas e orientagdes fornecidas pela Equipe da Superintendéncia de Orgamento
durante todo o processo da elaboracido da proposta orgamentaria. Também se impde
que a construcao do orgamento seja baseada nas diretrizes da LDO 2026 e demais

Leis, Decretos e Portarias correlatas.

Esta Superintendéncia estd a disposicdo para sanar duvidas, através do e-mail:

superintendencia.orcamento@seplan.se.gov.br e o telefone (79) 3216-8236.
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