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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
O objeto ¢ a contratagdo de servicos em agenciamento de viagens fornecimento de passagens aéreas
nacionais, incluindo emissdo, remarcacdo, cancelamento, reembolso, seguro viagem internacional e

servigos correlatos, para atender as demandas da SEASIC.

1.1 DESCRICAO DO OBJETO

Item Descricio Unidade de Valor Valor Total
Medida Unitario

1 Servico de Agenciamento de Viagens: emissao, Servico R$ 0,01 R$ 1,14
alteracdo, reembolso e cancelamento de bilhetes
rodoviarios € aéreos nacionais € internacionais,
incluindo seguro viagem.

4  |Repasse — Bilhetes Voos Nacionais Unidade R$ 1.326,50 | R$ 151.221,00

Valor total: R$151.222,14

2. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

3. JUSTIFICATIVA

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer diretrizes e requisitos para contratacao de
empresa especializada em agenciamento de viagens para os servidores da Secretaria de Estado do

Turismo —SETUR, que precisarem participar de demanda externa.
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Essa demanda ¢ necessaria para o regular desenvolvimento das atividades do 6rgdo, pelos servidores, que
necessitam realizar deslocamento interestadual, para trocar experiéncias, firmar acordos, estreitar relagdes
com outras instituigdes, participar de capacitagdes, como também participagdo em feiras e eventos, a fim

de melhorar e buscar alternativas eficientes para os setores ligados ao turismo do nosso estado.

Algumas atividades requer o uso de transporte aéreo pelos servidores, ja que necessita do contato
presencial com outros servidores, bem como nas feiras e eventos turisticos. Embora os avangos
tecnologicos na comunicagdo tenham sido significativos, ainda existem atividades publicas que
demandam a presenca fisica dos servidores no local. Portanto, a compra de passagens aéreas ¢ justificada

para garantir a eficacia das operacdes e o atendimento adequado as demandas desta Secretaria.

A falta de servigo como a pretendida aquisi¢do pode resultar ao ndo cumprimento de prazos, omissao de
entregas, atrasos, custos adicionais do financiamento e até mesmo na impossibilidade de realizar
determinadas atividades, prejudicando a imagem e a eficiéncia do 6rgdo perante a sociedade. Diante
desses aspectos, a obtengao de um novo contrato para o agenciamento de viagens ¢ nao apenas uma
medida prudente, mas também uma necessidade imperativa para garantir o pleno funcionamento e o

cumprimento das responsabilidades da Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Inclusdo e Cidadania.
4. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada, para ofertar o servico de agenciamento de viagem, encontra-se
fundamentada nas disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/21, que rege os procedimentos licitatorios. A
economicidade a ser obtida pela Administragcdo, em relagdo a contratacdo dos servigos a serem prestados
podera ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e
adequado processo e procedimento licitatorio, cujo fator preponderante certamente sera por “ADESAO A

ATA DE REGISTRO DE PRECOS”.

5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE A CONTRATANTE
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Obriga-se a:

* Indicar, formalmente, o fiscal para acompanhamento da execugdo contratual;

* Fornecer 8 CONTRATADA todos os esclarecimentos, informacdes, dados, elementos necessarios para a
execucao dos servicos pela CONTRATADA;

* Disponibilizar a CONTRATADA as dependéncias e instalagdes fisicas destinadas a realizagao dos
cursos de capacitagdo, bem como acesso aos diversos setores para desenvolver a consultoria;

* Encaminhar, para libera¢ao de pagamento, as faturas aprovadas da prestacao de servicos;

* Efetuar os pagamentos na forma e prazos convencionados;

» Comunicar por escrito 8 CONTRATADA, qualquer falha ou deficiéncia do servigo, exigindo a imediata
corre¢ao;

* Inspecionar através de seu corpo técnico e administrativo as atividades desenvolvidas pela empresa
CONTRATADA, objetivando verificar o fiel cumprimento de tudo quanto especificado neste instrumento

e nas demais disposicoes legais aplicaveis
6. CONDICOES DE PAGAMENTO

* A CONTRATANTE somente pagard a CONTRATADA pela efetiva execucdo dos servicos, conforme
quantidade de acdes efetivadas e comprovadas, observado o limite maximo disposto no contrato
celebrado, ocorrendo ap6s a liquidagdo da obrigagao;

* O pagamento sera efetuado apos liquidacao da despesa por meio de crédito em conta corrente indicada
pelo licitante (s) vencedor (es), no prazo de at¢ 10 (dez) dias, mediante a apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo setor responsavel pelo recebimento;

* Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar, com o documento de cobranga, prova
de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social- INSS e perante o FGTS-CREF;

* Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdao de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

* Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado;
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* O valor total do contrato deve incluir todos os gastos necessdrios a produgdo e a conclusdo dos
objetivos, incluindo os gastos variaveis e fixos que estejam relacionados ao cumprimento das metas e
finalidade da contratacao, além dos ja previstos neste Termo.

* No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizacdo do valor mencionado no caput desta
Clausula, o Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE;

* O valor contratual podera variar para maior ou menor até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

do contrato, de acordo com a Lei n°® 14.133/21.
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das demais obrigacgdes previstas neste Termo de Referéncia, ficam estabelecidas as seguintes:

Cabe a CONTRATADA:

* O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢ao do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

* Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representd-lo na execugdo do
contrato.

* A indicag¢do ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

» Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11
da Lei n° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

* Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e
a legislacao de regéncia;

* Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

* Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o Codigo de
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Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administrag@o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
* Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante, fiscal ou gestor do contrato.
* Para verifica¢do de regularidade o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;
* Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;
* Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.
* Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

* Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

» Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

* Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

* Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
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condicdes exigidas para habilitagdo na licitacao;

* Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n°® 14.133/2021);

» Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo tinico da Lei n°
14.133/2021);

* Guardar sigilo sobre todas as informacodes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

* Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art 124, II, d, da Lei n°
14.133/2021.

* Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante.
8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao
8.1. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual. Garantia da contratagao.

8.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, ou suspensao do contrato

o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
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circunstincias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo ser cumpridas de
imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
9.6 —Preposto

9.6.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.
9.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo
de realizacao da Consultoria Técnica/Treinamento.

9.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto

da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
9.7 — Fiscalizacao

9.7.1 - A execu¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). 9.8 - Fiscalizagdao Técnica 9.8.1 O
fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.8.2 - O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
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ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
1D);

9.8.3- Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11I);

9.8.4- O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

9.8.5- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

9.8.6- O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
9.9 - Fiscalizacio Administrativa

9.9.1- O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022). 9.9.2- Caso ocorra descumprimento das
obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
9.10 - Gestor do Contrato

9.10.1 — O gestor do contrato coordenara a atualiza¢ao do processo de acompanhamento e fiscaliza¢dao do

contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
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exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.10.2- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
).

9.10.3 - O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 110).

9.10.4- O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.10.5 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X);

9.10.6 - O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

9.10.7 - O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

9.10.8
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1 - A avaliagao da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme disposto neste item.

10.1.1 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.1.1.2 - ndo produzir os resultados acordados,

10.1.1.3 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.
10.2 -Do recebimento

10.2.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133/2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

10.2.2 - O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

10.2.3 - O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

10.2.4 - O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art.
23, X, Decreto n® 11.246, de 2022 ).

10.2.5 - O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

10.2.6 - Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato apurara o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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10.2.7 - Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

10.2.9 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou tnica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

10.2.10 - A fiscalizagdao nao efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021.

10.2.11 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

10.2.12 - Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

10.2.13 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e etapas do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

10.2.14 - Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022 ).

10.2.15 -Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes; 10.2.16 - Emitir Termo
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Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentacgdes apresentadas; e

10.2.17 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

10.2.18 - Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

10.2.19 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deveréd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

10.2.20 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.2.21 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10.3 - Liquidagao

10.3.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.3.2- O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021. 10.3.3 - Para fins de liquidacdo, o setor
competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

10.3.4 - o prazo de validade;

10.3.5- a data da emissdo;

10.3.6 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

10.3.7 - o periodo respectivo de execucao do contrato;

10.3.8 - o valor a pagar; e

10.3.9 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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10.3.10 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizacao da situacdo, sem Onus a contratante;

10.3.11 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.3.12 - A Administragdo devera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacao
no ambito do o6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

10.3.13 - Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.3.14- Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.3.15 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
10.3.16 - Havendo a efetiva execu¢@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

10.4 - Prazo de pagamento

10.4.1- O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ 10 (dez) dias, contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

10.4.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacdo do IPCA — Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.
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11. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1 - certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contrata¢ao (art. 5°, inciso II, alinea
“c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.2 - certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

11.3 - Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacado de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.4 - Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

11.5 - O interessado disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,

dentre outros documentos.
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 - O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 151.221,00 (cento e cinquenta e um mil e duzentos e

vinte € um reais).
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento da Secretaria de estado do Turismo- SETUR.
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ORGAO UNIDADE CLASSIFICACAO | ELEMENTO DE PROJETO/ FONTE DE
ORCAMENTARI FUNCIONAL DESPESA ATIVI DADE RECURSO
A PROGRAMATICA
33000 33101 236950002 3.3.90.33 0488 15000000000
33000 33101 236950002 3.3.90.33 0549 15000000000
33000 33101 236950036 3.3.90.33 0571 15000000000

14. FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS A CONTRATANTE

Devera:

* Registrar ocorréncias na execucdo do objeto contratado, indicando a aplicagdo de eventuais multas,
penalidades e sang¢des por inadimplemento contratual;

* Aprovar as faturas da prestacao dos servigos somente das atividades executadas;

* Aplicar as penalidades previstas no contrato e/ou na legislacdo vigente nos casos de descumprimento
contratual;

» Comunicar por escrito 8 CONTRATADA qualquer falha ou deficiéncia do servigo, exigindo a imediata
correcao;

* Realizar verificagdo do cumprimento dos itens estabelecidos neste Termo de Referéncia, sob

penalidades previstas no contrato.

15. PRAZO DE EXECUCAO

Devera ser desenvolvido de acordo com o cronograma do setor demandante e proposta apresentada,
obedecendo o prazo de 12 (doze) meses.

16 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

16.1 - Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta;

16.1.1 - O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Adesdo a Ata de

Registro de Precos, com fundamento no art. 86, §2° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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16.2 - Regime de execugao;

16.2.1 - O regime de execugdo do contrato sera fornecimento e prestacao de servigos.

16.3 - Exigéncias de habilitacao

16.3.1 - Previamente a celebragcao do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

16.3.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

16.3.3 - Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.3.4 - A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

16.3.5 - O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

16.3.6 - Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio dos sitios oficiais, nos documentos por ele abrangidos.

16.3.7 - E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo e encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

16.3.8 - Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.3.9 - Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

16.3.10 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

16.3.11 - Para fins de habilitacdo, deverad o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

16.4 -Habilitacao juridica

16.4.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

16.4.2 - Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

16.4.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.4.4 -Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.4.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

16.4.6 - Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; 16.4.7 - Filial, sucursal
ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

16.4.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
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devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

16.4.9 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdao respectiva. 16.5 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista 16.5.1 - Prova de inscri¢do no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

16.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.5.4 - Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

16.5.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943; 16.5.6 -
Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.5.7 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.5.8 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.5.9 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

16.5.10 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
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da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
17. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

17.1 - certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contrata¢ao (art. 5°, inciso II, alinea
“c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

17.2 - certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

17.3 - Comprovacgdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacado de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

17.4 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

17.5 - O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

17.6 - O balanco patrimonial das Sociedades Anonimas devera ser publicado em Didrio Oficial € em outro
jornal de grande circulagdo, assim como registrado na Junta Comercial (Lei n® 6404/76); as demais
formas societarias, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte, optantes do SIMPLES ou
LUCRO PRESUMIDO sao obrigadas a apresentarem o balanco, autenticado pelo 6rgado competente do
Registro de Comércio (Decreto-Lei 486/69);

* A comprovagdo de boa situagdo financeira da empresa serd baseada na obtengao de indices de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultante da aplicagdo das férmulas:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
SG= Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo Ativo Total
LC= Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo Ativo Circulante

Passivo Circulante

» Somente serdo consideradas habilitadas as empresas que obtiverem, nos indices acima, resultados
maiores do que 1,00 (um). Dos indices constardo apenas duas casas decimais, desprezando-se as demais;
* Os indices acima deverdo ser demonstrados (anexar memoria de calculo) pela licitante e assinado por
profissional de contabilidade, constando o n.° de registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;
* O licitante que apresentar um resultado igual ou menor que um (< 1) em qualquer dos indices LG, SG ¢
LC, devera comprovar que possui patriménio liquido, ou capital social liquido, de 10% do valor estimado

da contratagao.

18. QUALIFICACOES TECNICAS

18.1- A qualificagdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo de um ou mais atestados de
capacidade técnica, em nome do licitante, expedidos por pessoa juridico de direito publico ou privado,
que comprovem o desempenho de atividades compativeis em caracteristicas e quantidades com o objetivo

da licitagdo correspondente a 40% do presente certame.
19. LOCAL E CONDICAO DE EXECUCAO
A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica: Inicio da execu¢do do objeto: em até 5 (cinco) tuteis

dias da assinatura do contrato; Sao necessarios procedimentos relativos a cotagdo, reserva, emissao,

alteracdo, marcacdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas e rodovidrias de qualquer empresa
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ou companhia, contratacdo de despacho de bagagens, seguro viagem e outros servigos correlatos,
inerentes a atividade de agenciamento de viagens; A cotacdo devera ser enviada no prazo maximo de 2h
(duas horas) para viagem nacional. Reserva: a reserva para emissao de bilhete de passagem devera ser
realizada pela CONTRATADA, discriminada por trecho e observadas as disposi¢cdes expostas

anteriormente, com base nas informagdes de cotacdo contidas na etapa anterior.
Emissao:

Seré realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des dos itens expostos anteriormente, com
base nas informagdes de reserva contidas na etapa anterior. As emissdes deverdo acontecer no prazo
maximo de:

I- 2 h (duas horas) para passagem nacional.

Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo da reserva e caso ndo seja possivel reativa-la

nos mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado.

A informagao do bilhete de passagem emitido sera enviada pela CONTRATADA a Unidade Solicitante e
ao passageiro. Assento Especial: Sdo assentos que oferecem condi¢des diferenciadas aos passageiros nos
Onibus e nas aeronaves, em voOs nacionais € internacionais, em atenc¢ao aos critérios de conforto, de

segurancga, de logistica e de mobilidade, normalmente comercializadas pelas empresas.

A solicitacdo de assento especial ¢ permitida apenas em solicitagdes de viagens que se encaixem como
excepcionalidade, quais sejam: garantir a seguranga nao apenas do proposto, mas dos demais passageiros;
garantir, com fundamento nos preceitos de ordem constitucional, a dignidade da pessoa humana; garantir
a viagem para o proposto que apresente condigdo peculiar e/ou fisica que prejudique seu deslocamento
(completude diferenciada, condigdes especiais fisicas ou de saude); garantir a viagem para o proposto
com deficiéncia, que, porventura nao seja atendido pelas companhias aéreas em cumprimento a legislacao

aplicada.
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Cancelamento de bilhetes de passagem.

Este servigo compreende: Cancelamento originado pela extingdo da demanda. Apds o recebimento da
informacao, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de
1 h (uma hora), objetivando a isen¢do da cobranca de taxa de no-show, quando possivel, de acordo com as
regras da companhia aérea. O cancelamento originado de demanda de alteragdo ocorre em duas situacdes:
analisada a cotagdo citada anteriormente, a Unidade Solicitante verifica que ha melhor relagdo custo x
beneficio com nova emissdo, € ndo com a alteracao do bilhete de passagem; A inexisténcia de trechos
rodoviarios e voos que permitam a alteracdo do bilhete de passagem ja emitido. Para as situa¢des acima, a
CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de nova
emissdo, a partir da etapa de assessoria, nova cotacdo, para escolha da melhor opg¢do e posterior
aprovacao, cabendo nesse caso cobranga de remuneracao pela nova emissao. Reembolso: Imediatamente
apos o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, na companhia aérea, o reembolso dos créditos
provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque. A
CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso tdo logo lhe seja
solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia de no-show. O reembolso do
bilhete de passagem se dard por intermédio de glosa ou pagamento do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota crédito, discriminada por Unidade Solicitante, com o detalhamento das regras
aplicadas pelas companhias aéreas e respectivos comprovantes, contendo no minimo: unidade solicitante;
dados do bilhete de passagem: nome do passageiro, origem/destino, data da viagem; valor pago; valor da
multa; valor do crédito. A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informagdes e a consequente glosa
ou pagamento do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em

consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

Repasse:

O repasse refere-se aos valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as
companhias aéreas em razao da emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem

em voos adquiridos. Os valores citados no subitem anterior serdo repassados as companhias através da
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CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento.

Reversdao de passagem ndo utilizada: Deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa dos valores

respectivos na fatura subsequente a apresentagao da nota de crédito pela contratada.

§ 1° Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas, desde que comprovada
sua aplicagao.

§ 2° Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado podera ser deduzido
da garantia apresentada na contratacdo ou ser reembolsado ao 6rgao ou entidade, mediante recolhimento

do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento.
20 - DAS SANCOES

Pela inexecucao total ou parcial do objeto desta licitagdo, a CONTRATANTE poderd, garantindo a prévia
defesa, aplicar & CONTRATADA as seguintes sancdes, conforme art. 156, § 2°, da Lei Federal n°
14.133/2021, a saber:

I -Adverténcia escrita;

II- Multa;

II1I- Impedimento de licitar e contratar. § 1° Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

I- A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II- As peculiaridades do caso concreto;

III- As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV- Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V- A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

§ 2° A sangdo prevista no inciso I do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infragao

administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
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penalidade mais grave.

§ 3° A sangdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sang¢do prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo
prazo méaximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° deste artigo, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sangdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de andlise juridica e
observara as seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado,
de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagdo, sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

II - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa, serd de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I deste paragrafo, na forma
de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
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descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo

de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica. A adverténcia sera aplicada nas hipdteses

de execugado irregular de que nao resulte prejuizo para cumprimento do objeto.

Aracaju, 24 de setembro de 2024
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