GOVERNO DE SERGIPE

| CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

CHECK-LIST - DOCUMENTOS PARA PCA/PCI (IN N2 001/CGE/2014)

SECRETARIAS DE ESTADO

ORGAO:
IN N2 CONSTA
" DESCRICAO 001/2014/cG AneX .
E o SIM NAO
Os Processos de Prestacao de Contas devem ser encaminhados a CGE em 2
1 vias, sendo uma original e outra cépia (contendo o carimbo e assinatura de Art.6° -
confere com o original);
5 Cada volume tera no maximo 200 (duzentas) paginas numeradas em Art.62 i
ordem cronolégica, rubricadas pelo responsavel pela numeracao; '
3 indice do contelido documental; Art.62§ 1° -
Todos os demonstrativos contdbeis deverao ser assinados por Contabilista,
4 devidamente registrado no respectivo Conselho Regional de Contabilidade, Art.62 § 20 i
e pelo Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, pelo Agente '
Responsavel;
Relacionar as informacdes do Gestor ou Ordenador de Despesas e dos
Agentes Responsaveis pela gestao dos atos e fatos de natureza contabil,
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos Orgaos e Entidades
5 da Administracdo Direta do Poder Executivo estadual, na forma do Anexo Art. 82 i

[l da Instrucao Normativa n? 001/2014/CGE, bem como dos titulares e
eventuais substitutos do DAF, da ASPLAN e do responsavel pela gestao do
Almoxarifado de bens moéveis e imdveis, ou ainda, dos setores responsaveis
por essas atividades;
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6 Relatério de Gestao do titular do 6rgao; Art.92“a” 123 IV
7 Plano Permanente de Providéncias - PPP Art.99 “c” Vv

Cépia do orcamento do Orgéo para o exercicio a que se refere a prestacdo 0
8 q _ Art.92 “d” 1 -
e contas;
9 Demonstrativo dos créditos adicionais abertos; Art.9¢2 “d” 2 -
10 Coépias dos Decretos que autorizaram a abertura dos créditos adicionais; Art.92 “d” 2 -

Cépias dos Decretos de anulacao de dotacdao orcamentaria em favor de Art.92 “q” 3

11 outros érgaos ou entidades; i
12 Balanco Financeiro; Art.92 “d” 4 -
13 Balanco Orcamentario; Art.92 “d” 5 -
14 Balanco Patrimonial; Art.92 “d” 6 -
15 Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes - -
16 Demonstracao das Variacdes Patrimoniais; Art.9¢ “d” 7 -

Demonstrativos contdbeis da execucao orcamentaria, por unidade gestora Art.99 “d” 8

17 e por elemento de despesa; i
18 Comparativo da despesa autorizada com a realizada; Art.92 “d” 9 -
19 Comparativo da receita orcada com a arrecadada; Art.92 “d” 10 -
20 Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econémicas; Art.9¢ “d” 11 -
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21 Demonstracdo da Divida Flutuante; Art.92 “d” 12 -
22 Relatério do Balancete Contabil; Art.9¢ “d” 13 -
23 Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal; Art.92 “d” 14 Vi
24 Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional ; Art.92 “d” 15 Vi
>5 Demonstrativo da conciliacdo bancaria de cada uma das contas corrente @ = 4 9o wan | i
de aplicacao financeira;
26 Extratos de todas as contas bancarias do Orgao, do Ultimo més; Art.992 “e” 2 -
27 Demonstrativo Razao de todas as contas bancarias, do Ultimo més; Art.9¢ “e” 3 -
28 Demonstrativos do saldo de restos a pagar processados; Art.92 “e” 4 -
29 Demonstrativos do saldo de restos a pagar nao processados; Art.92 “e” 4 -
30 Demonstrativo Razao da conta contabil 6.2.2.1.3.01.00 (somente para PCl) Art.92 “e” 5 -
37 Demonstrativo sintético dos materiais . de consumo dos bens moveis i gowgr g Vil
movimentados no Almoxarifado do Orgao;

32 Inventario fisico dos materiais de consumo existentes no Almoxarifado; Art.92 “e” 7 IX
33 Demonstrativos analiticos dos bens méveis adquiridos pelo Orgo; Art.92 “e” 8 X
34 Demonstrativos analiticos dos bens imdéveis adquiridos pelo Org&o; Art.92 “e” 8 XI
35 Demonstrativo sintético dos bens méveis e iméveis do Orgao; Art.9¢ “e"” 9 Xl
36 Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de  Art.92 “f” 1 XIII
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parceria ou ajustes firmados concedidos;
37 Demor)stratn/_os anall|t|cos dos co_ntraFos, acordos, convénios, termos de Art.9e “f” 1 XIV
parceria ou ajustes firmados recebidos;
38 Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencdes e doacdes concedidos; Art.99 “f” 2 XV
39 Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencdes e doacdes recebidos; Art.92 “f” 2 XVI
Declaracao da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo cépia
anexa, da documentacao comprobatéria de entrega das Declaracbes de
40 Bens e Rendas dos Gestores e Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de  Art.90 “g” 1 -
Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio anterior ao que se
refere a Prestacao de Contas.
Copias de todos os Decretos de nomeacao e de eventual exoneracao de
41 Gestores ou Ordenadores de Despesas e dos demais Agentes Art.92“g”?2 -
Responsaveis;
Declaracao do Gestor ou Ordenador de Despesas, ou ainda, do Agente
42 Responsavel, quanto a existéncia ou nao de suprimentos de fundos com Art.92 “g” 3 -
pendéncias na Prestacao de Contas.
43 Notas Explicativas as Demonstracdes Contdabeis; Art.92 “g” 4 -
Conferido por: Data: / / 2018.
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