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CHECK-LIST - DOCUMENTOS PARA PCA (IN N° 01/CGE/2014)
EMPRESAS PUBLICAS, SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E FUNDAGCOES PUBLICAS DE DIREITO PRIVADO

DESCRICAO

Os Processos de Prestacdo de Contas devem ser encaminhados a CGE em 2 vias,

sendo um original e uma coépia;

Cada volume tera no maximo 200(duzentas) paginas numeradas em ordem cronologica
e rubricadas pelo responsavel pela numeragao;

indice do contetido documental:

IN N°
01/CGE/2014

Art.6°

Art.6°

Art.6°§ 1°

Todos os demonstrativos contabeis deverdo ser assinados por Contabilista,

devidamente registrado no respectivo Conselho Regional de Contabilidade, e pelo
Gestor ou Ordenador de Despesa, ou ainda, pelo Agente Responsavel;

Relacionar as informagées do Gestor ou Ordenador de Despesas e dos Agentes

Responsaveis pela gestdao dos atos e fatos de natureza contabil, orgcamentaria,
financeira, operacional e patrimonial dos Orgaos e Entidades da Administragao Direta e
Indireta do Poder Executivo estadual, na forma do Anexo |ll da Instrugdo Normativa n°
01/CGE/2014, bem como dos titulares e eventuais substitutos do DAF, da ASPLAN e do
responsavel pela gestdo do Almoxarifado de bens méveis e imdveis, ou ainda, dos

setores responsaveis por essas atividades;

f’lano de Providéncias Permanente - PPP
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Art.6° § 2°

Art.8°
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Art. 11 “b”
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7 Identificagcdo da Entidade e Relatério da Administragcao sobre os negécios sociais € os Art. 11 “¢” v

principais fatos administrativos do exercicio a que se refere a prestagao de contas;

Demonstrativo contendo a descricao das metas estabelecidas e das principais agéesr
8 realizadas no periodo a que se refere a Prestagdo de Contas (no caso das Fundagées Art. 11 “d” —
Publicas de Direito Privado);

9 Balango Patrimonial; At 11"t | — | |
10 ‘Demonstragéo de Resultado do Exercicio; At 11 %" 2 —-

11 Demonstragéo do Valor Adicionado; | Art. 11 “e" 3 -

12 'Demonstragéo de Fluxo de Caixa; ] Art. 11 “e" 4 -

13 Demonstragdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados; Art. 11 %e" 5 —

14 Demonstrativo da Composi¢ao do Patriménio Liquido; | Art. 11 “e" 6 XXII

15 Demonstrativo da Participacao nos Lucros; At 11”7 XX

16 Demonstrativo da Destinagao do Lucro Liquido do Exercicio; | Art. 11 “e" 8 | XXIV

Prova da publicacao das Demonstragdes Financeiras, do Relatério da Diretoria ou dos l
17 |Administradores e do Parecer do Conselho Fiscal ou justificativa, devidamente Art. 11 %" 9 —
.funda[pentada, com a exposigcao Elos motivos da falta de publicacao desses documentos; _

18 Relagao analitica das receitas; | At. 11%"10 | —
19 ' Relagao analitica das despesas; T 3 - At 1M%" 11| —
20 _Parecer do Conselho Fiscal; Art. 11 “e" 12 =1
- : T 2
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DESCRIGAO

'Parecer e Relatorio da auditoria externa;
'Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal;

Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional ;

jNotas Explicativas as Demonstragées Contabeis;

Demonstrativo da conciliagdo bancaria de cada uma das contas correntes e de aplicacao
financeira;

Extratos de todas as contas bancarias, contendo o saldo em 31 de dezembro;
Termo de Conferéncia dos Valores em Caixa, em 31 de dezembro;

Demonstrativo sintético dos materiais de consumo movimentados no almoxarifado da
Entidade, contendo o saldo em 31 de dezembro;

Inventario fisico dos materiais de consumo existente no almoxarifado, em 31 de

dezembro;

Demonstrativo analitico dos bens méveis adquiridos durante o exercicio;
Demonstrativo analitico dos bens iméveis adquiridos durante o exercicio;
Demonstrativo analitico dos bens moveis alienados durante o exercicio;

Demonstrativo analitico dos bens imoveis alienados durante exercicio;
Inventario fisico dos bens moveis, em 31 de dezembro;
Inventario fisico dos bens imoveis, em 31 de dezembro;
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DESCRICAO

Demonstrativo sintético dos bens moveis e imbveis da entidade;
Inventario geral das dividas e obrigacoes existentes, em 31 de dezembro;

Demonstrativo dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou ajustes

firmados, concedidos;

Demonstrativo dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou ajustes

firmados, RECEBIDOS:
'Demonstrativo dos auxilios, subvengoes e doagGes, CONCEDIDOS;
'Demonstrativo dos auxilios, subvengoes e doagdes, RECEBIDOS;

Relagdo nominal dos administradores, com indicagdo dos honorarios e vantagens

financeiras recebidas da entidade, no exercicio;

Declaracao da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo cépia anexa, da

documentagdo comprobatéria de entrega das Declaragbes de Bens e Rendas dos
Gestores e Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe,
referente ao exercicio anterior ao que se refere a Prestagao de Contas.

Copias dos Decretos de nomeagao e/ou exoneragao do Ordenador de Despesas e dos

demais Agentes Responsaveis.
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