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ESTADO DE SERGIPE

CHECK-LIST - DOCUMENTOS PARA PCA (IN n° 01/CGE/2014)

SECRETARIAS DE ESTADO

DESCRICAO

'Os Processos de Prestagdo de Contas devem ser encaminhados & CGE em 2 vias, sendo um
‘original e uma copia;
L

Cada volume terd no maximo 200 (duzentas) paginas numeradas em ordem cronolégica, rubricadas

pelo responsavel pela numeragéo;

indice do contetido documental:

Todos os demonstrativos contabeis deveréo ser assinados por Contabilista, devidamente registrado

no respectivo Conselho Regional de Contabilidade, e pelo Gestor ou Ordenador de Despesa, ou
amda pelo Agente Responsavel;

Relacionar as informagdes do Gestor ou Ordenador de Despesas e dos Agentes Responsaveis pela
gestdio dos atos e fatos de natureza contabil, orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos
Orgaos e Entidades da Administrac&o Direta e Indireta do Poder Executivo estadual, na forma do
‘Anexo lIl da Instrugdo Normativa n° 01/CGE/2014, bem como dos titulares e eventuais substitutos |

do DAF, da ASPLAN e do responsavel pela gestdo do Almoxarifado de bens méveis e imoveis, ou‘

amda dos setores responsaveis por essas atividades;

Relatorlo de Gestdo do 6rgédo, evidenciando os resultados das metas previstas e das agbes Art. 9°“a" 12 3

realizadas, no exercicio financeiro;

! Plano de Providéncias Permanente — PPP;
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Demonstrativo consolidado das despesas com publicidade legal;

j Demonstrativo consolidado das despesas com propaganda institucional ;

DESCRIGAO

Art. 9°°d" 14

Demonstrativo da conciliacdo bancaria de cada uma das contas correntes e de aplicacao financeira;

3 Extratos de todas as contas bancarias do Orgéo, contendo o saldo do dia 31 de dezembro;
Demonstrativo do razdo de todas as contas bancarias, contendo o saldo do dia 31 de dezembro;
| Demonstrativos do saldo de restos a pagar processados do IGESP/SEFAZ e SISAP/COLETA;

Demonstrativos do saldo de restos a pagar nado processados do IGESP/SEFAZ e

SISAP/COLETA,

do

‘Demonstratlvo sintético dos materiais de consumo dos bens moéveis movimentados no Atmoxanfadol
‘do Orgao, contendo o saldo em 31 de dezembro;

Inventario fisico dos materiais de consumo existentes no almoxarifado, em 31 de dezembro;

'Demonstrativos analiticos dos bens méveis adquiridos pelo Orgéo, durante o exercicio;

!

Demonstrativos analiticos dos bens iméveis adquiridos pelo Orgéo, durante o exercicio;

'Demonstrativo sintético dos bens méveis e iméveis do Orgéo;

Demonstrativos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou ajustes

firmados CONCEDIDOS;

Secretario-Chefe da
Controladoria-Geral do Estado
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ITEM DESCRIGA INN |4 NBIA
SR 01/CGE/2014 | A™X° | o | NAO
iDemonstra\tiwos analiticos dos contratos, acordos, convénios, termos de parceria ou ajustesl ok ‘
3% firmados RECEBIDOS; M EEET ] N
36 Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencoes e doacées CONCEDIDOS; Art. 92 “f* 2 XV
37 Demonstrativos analiticos dos auxilios, subvencoes e doagcdes RECEBIDOS; At 90 2 XVI

Declaragdo da respectiva Unidade de Recursos Humanos, contendo coépia anexa, da
documentagdo comprobatéria de entrega das Declaragbes de Bens e Rendas dos Gestores e —

38  Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, referente ao exercicio Art. 9° " 1 -
anterior ao que se refere a Prestacao de Contas.

Copias de todos os Decretos de nomeagéo e de eventual exoneragado de Gestor ou Ordenador de Art. 9° “g” 2 ‘

29 Despesas e dos demais Agentes responsaveis; ] o :

40 Declaragdo do Gestor ou Ordenador de Despesas, ou ainda, do Agente Responsavel, quanto a Art. 9° “q” 3 _
existéncia ou ndo de suprimentos de fundos com pendéncias na Prestacdo de Conta; A

41 Notas Explicativas as Demonstracbes Contabeis, assinados pelo Contador e pelo Ordenador de Art. 9° “g" 4 : _ :

'Despesa ou Agente Responsavel, .

— t 2

Secretario-Chefe da
conh"oladuﬂa-Gefa\ do Estado



